AnvunucTtpanus JJonranckoro cenbcoBera
Kpyrnxuuckoro paiiona AnTanckoro xpas

I[TOCTAHOBJIEHUE

25.07.2023 No 36 c. lonranka

OO0 yTBepkJIeHUU ATMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTa TIPEJOCTABICHUS MYHHIIHITAIh-
HOW yCITyTH TIO JIaye MACbMEHHBIX Pa3bsICHCHUH HAJIOTOIUIATEIIBIIMKAM 110 BOTIPOCAM
NPUMEHEHUST MYHUIIUTIATHHBIX HOPMAaTUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HAJIOTaX W
cbopax

PykoBoactBysice @enepanbubiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-D3 "O6 oOmux
NPUHIIMIIAX OpTraHU3allMd MECTHOro camoympanieHus B Poccuiickoii denepanun",
®denepanbHbIM 3aKk0HOM OT 27.07.2010 roga Ne 210-D3 «O06 opranuzaiuu npeaocTaB-
JIEHUS TOCYAApPCTBEHHBIX WU MYHUUMIAIBHBIX YyCIyT », DenepaibHbIM 3aKOHOM OT
09.02.2009 Ne 8-®D3 «O06 obecnieueHUM T0CTyMa K MTHGHOPMAILIMH O AESTEIHHOCTU TOCY -
JAPCTBEHHBIX OPraHOB U OPraHOB MECTHOr'O CaMmoyIlpaBlieHHs, HanoroBeiM KogeKkcom
P®, YcraBom MyHunumansHOTO oOpa3zoBaHus [[onraHCKHiA CETbCOBET,

ITOCTAHOBJIAIO:
1.YTBEpauTh AIMUHUCTPATUBHBINA PETIIAMEHT MNPEAOCTABICHUS MYyHULIMIIAIBHOM
YCIYTM MO Jaye MUCbMEHHBIX Pa3bICHEHUN HAJIOrOIUIaTeNbIIUKaM [0 BOMpPOCaM
MPUMEHEHUS] MyHUIIUMAIIBHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HaJlOTaxX U
coopax cornacHo IIpunoxenuto.

2. OOHapoaOBaTh HACTOAIIEE MOCTAHOBJIEHUE HAa MH()POPMALMOHHOM CTEHJE
aIMUHUCTPALIMM CEIhCOBETAa U Pa3MECTUTh Ha OPUIIMAIIBHOM caiiTe AJMUHUCTpaIUU
Jlonranckoro cenbcoBeTa KpyTHXHHCKOTrO paiioHa.

3. KoHTpob 32 HCIIOTHEHHEM HACTOSIIETO MOCTAHOBJICHHS OCTaBIISAIO 32 COOOM.

I'maBa cexncoBeTa C.U.domakun



AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT
NIPEAOCTABIEHUS MYHULMIIAIIBHONW YCIYTH 110 Jaye NMMCbMEHHBIX Pa3bsICHEHWW HaJo-
rOIUIATENIBIINKAM 110 BOIIPOCAM NPUMEHEHHS] MYHULIMNAIbHBIX HOPMATUBHBIX MPABO-
BBIX aKTOB O MECTHBIX Hajorax u coopax

[. OO01me 1MoI0XKEeHUA

1.1. [IpenMer AIMHUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA.
AJIMHUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT MPEAOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHON YCIYTH «II0 Jaye
MUCbMEHHBIX Pa3bsICHEHUN HAJOTOIUIaTeNbIIMKaM MO BOMPOCAM NMPUMEHEHUS MYHHU-
[UIAJIHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX Hajlorax u cOopax (manee —
«AJIMUHHUCTPATUBHBIN pErjJaMeHT») pa3pabdoTaH B IEJSIX MOBBIIIEHUS KadyecTBa
NPEAOCTABICHUS U JIOCTYIMHOCTH MYHHUIMOAIBHOM YCIYyTH, CO3JaHUs KOMDOPTHBIX
YCJIOBUH JJIsl OMyYEHUSI MyHULIMTIAIBHOM YCIYTH, B TOM YHKCIIE Yepe3 KPaeBOe aBTO-
HOMHOE yupexJaeHue «MHOroQyHKIIMOHAIBHBIN IEHTP MPEeAOCTaBICHUS Trocyaap-
CTBEHHBIX U MYHHIHMIAILHBIX yCIyr Anraiickoro kpas» (manee — «M®I»)', B amek-
TPOHHOUW (popMe ¢ HCToJIb30BaHUEM (PeAepaIbHOM TOCYIapCTBEHHON MH(OPMAITUOH-
HOM cuctembl « EquHBIN mopTan rocy1apCTBEHHBIX M MyHUIIMIAIBHBIX YCIyT ((PyHK-
uui)»’ (manee — «EAuHBIA MOPTal TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHIMIAIBHBIX YCIYT
(byHKImil) ¢ cobmoaeHneM HOPM 3akoHojatenbcTBa Poccuiickoit denepannu o 3a-
IIUTE MEPCOHABHBIX JIAHHBIX, a TAKXKE COCTaB, MOCJIEI0BATEILHOCTh U CPOKHU BBITIOJI-
HEHUS aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIETYp, TPEOOBAHUS K MOPSAKY WX BBITIOJHEHUS, TIOPS-
JIOK ¥ (pOPMBI KOHTPOJISA 32 UCIIOTHEHUEM aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa, MOPSI0K
oCcyeOHOTO (BHECYIEOHOTO) 00KAIOBaHUS 3asBUTENIEM pEIIeHUN U AeicTBuil (6e3-
JEUCTBUS) OpraHa MECTHOTO CaMOYyIpPaBJIEHHUs, MPEOCTABISIONIEI0 MyHUIIUTIATBHYIO
YCIIYTY, JOJPKHOCTHOTIO JIMIlAa OpraHa MECTHOI'O CaMOYMPABJICHUS, MPEIOCTABIISIONIETO
MYHULUNAIBHYIO YCIYTY, JTU00 MYHUIIMIAIBHOTO CIIYXaIlero Mpu MpeaoCcTaBICHUN
MYHUUHUIIAIIBHON YCIIYTH.
1.2. Onucanue 3asiBUTENEN.

MyHununanbHas yciyra npefoctaBiisercs Gu3nuecKuM, FOPUANYECKUM JIUaM (3a uc-
KJIFOUEHUEM TOCY/IApCTBEHHBIX OPraHOB U UX TEPPUTOPUAIIBHBIX OPTraHOB, OPraHOB I'O-
CYJIapCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (DOHJOB M MX TEPPUTOPUATBLHBIX OPraHOB, OPTraHOB
MECTHOTO CaMOYMPABJICHUSI) JUO0 MX YIMOJTHOMOYEHHBIM MPEICTaBUTENSM, OOpaTHUB-
IUMCA € 3alpOCOM O Jlay€ MUCbMEHHBIX Pa3bsICHEHUN HaJOTOIUIaTENbIIUKaM MO BO-
pocam MPUMEHEHUS] MyHUILIMTAIbHBIX HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX AKTOB O MECTHBIX Ha-
jorax u coopax

II. CtanpapT npenocTaBiIeHUs MyHULIUNIAIBHON YCIIyTH
2.1. HammeHOBaHHE MYHHIIMNAIBHOM YCIyTH «Jlaya MMCbMEHHBIX Pa3bsICHEHUN

HaJorormjiatrejibliuKkaM I10 BOIIpOCaM IPHUMCHCHUA MYHHIHUIIAJIBbHBIX HOPMATHUBHBIX
IMPAaBOBBIX dKTOB O MCCTHLIX HAJIOT'aX U C60an».




2.2. HaumeHOBaHME OpraHa MECTHOTO CaMOYIPABJIEHUs, PEIOCTABIISIOIErO My -
HULMIAIBHYIO YCIyry « Jlaua MUCbMEHHBIX Pa3bsICHEHHI HaJOroIuiaTesblIuKaM I10
BONIPOCAaM MPUMEHEHUS MYHULIUIIAIBbHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB O MECTHBIX
Hajorax u coopax.

[IpenocrapieHne MYHUIIMNAIBHOW YCIYTM  OCYUIECTBISET aJIMUHHUCTpALUs
JIOJITaHCKOTO CENBCOBETA.

[Ipouenypsl npuemMa JOKYMEHTOB OT 3asiBUTEIIA, PACCMOTPEHUS IOKYMEHTOB U
BBIJJa4YM pE3yJibTaTa MIPEAOCTABICHUS MYHUIIMIIATBLHON YCIYyTH OCYIIECTBISIETCS JTOJIK-
HOCTHBIMU JIMIIAMU (MYHUIIMITAIIGHBIMU CITYXKAIIUMHU) aJIMUHHUCTpaAuu JloaraHcKkoro
CEJIbCOBETA.

2.3. TpebGoBanusi K NOPAAKY HH(DOPMHPOBAHUS O NPEIOCTABICHUM MYHHUIHU-
NaJIbHOM YCIIyTH.

2.3.1. Mudopmariius 1o BornpocaM npeaoCcTaBICHUs] MyHUIIUTAIBHOU YCITYTH SIB-
JSI€TCSL OTKPBITOM M OOLIEAOCTYTHOM, MOXKET OBITh MOJIyYeHa 3asBUTENIEM JIMYHO I10-
CPEICTBOM MHUCbMEHHOTO U (WJIM) YCTHOTO OOpalieHusi, 4yepe3 dJIEKTPOHHYIO MOUTY, 110
TeneoHy i CIpaBoOK, HAa OQUIIMATIBHOM UHTEpHET-caiiTe [[0JraHCKOro CenbCcoBeTa,
Ha MH(OPMAIMOHHBIX CTEHJAX B 3ajax MpueMa 3asBHUTeNeld B aJMUHMCTpauuu Jloi-
raHcKoro cenbcoBeTa, B M®I] npu nuuHoM oOparieHuu 3asBUTENS U B LIEHTPE Telle-
dbonHOTO OOCHTYXMBaHMs, Ha WHTepHET-caiite M®II, mpu ucnonb3zoBanun EgmHoro
nopraja rocyAapCTBEHHBIX U MyHUIIMTIATBHBIX YCIYT (PYHKIIMK) B HHPOPMAIIMOHHO -
TEJICKOMMYHUKAIMOHHOW ceTtn « THTEpHEeT».

2.3.1.1. Uadopmarust 0 mpeaocTaBIeHUH MYHHUITMNAIBHONW ycinyru Ha EgumHoM
TopTaje roCyIapCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX yCIyT ((PyHKITHIT).

Ha EamHOM moprane rocyaapCTBEHHBIX W MYHUIIUIMATBHBIX yCIyT ((DyHKITHIT)
pa3Meraercs ciaeayoas HHPopMaus:

1) ucuepnpIBarOIUid NEPEUEHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl MPEJOCTABIIE-
HUSl MYHULIMITAJIbHOM YCIYTH, TpEOOBaHMS K OPOPMIICHUIO YKA3aHHBIX JTOKYMEHTOB, a
TaK)Ke MepeyeHb IOKYMEHTOB, KOTOPbIE 3asBUTEIb BIPABE MPEACTABUTH 110 COOCTBEH -
HOM MHUIIMATHUBE;

2) Kpyr 3asiBUTENECH;

3) cpOK MpeaOCTaBICHUS] MyHUIUMIIATIbHOW YCIYTH;

4) pe3ysbTaThl MPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIYTH, MOPSAOK MPEACTaB-
JEHUSI JTOKYMEHTA, SIBJIAIOLIETOCS PEe3yJbTaTOM IIPEAOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHOMN
YCIIyTH;

5) pa3mep rocyaapCTBEHHOM MOUUIMHBI, B3UMAEMOM 3a MPEIOCTABICHUE MYHU-
LUITAJIBHON YCIIYTH;

6) McuepnbIBAIOLINN epeYeHb OCHOBAHUN AJI1 TPUOCTAHOBJIEHUS WK OTKa3a B
PEeI0CTaBICHUN MYHHUIIUIAIIBHON YCIIyTH;

7) o mpaBe 3asBUTEINS Ha JocyleOHoe (BHecyneOHOe) oO)KamoBaHUE JEHCTBUI
(Oe3nmeiicTBUs) U pEIICHUM, TPUHATHIX (OCYUIECTBISEMBIX) B XOJE MPEAOCTABICHUS
MYHUIIUNIATBHON YCITYyTH;

8) dbopmbl 3asaBieHUl (YBEAOMIICHUH, COOOIICHUI), UCIIOJIb3yEMbIE TIPH MPEI0-
CTaBJICHUY MYHUIUIIAJILHON YCIYTH.

Nudopmarnus va EquHoM moprane rocyaapCTBEHHBIX U MYHUIIMITATIBHBIX YCIIYT
(pyHKUMIT) O MOPSAKE M CPOKAX MPEJOCTABICHUSI MyHUILIUIIAIbHON YCIIyTH Ha OCHOBA-
HUU CBEJICHUI, COJEpKaIuXcs B (efepanbHOl TocyJapCcTBeHHOM MHGOPMAIIMOHHON
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cucreme «DenepanbHblil peecTp TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBHBIX YCIyT (PyHK-
U )», TPEIOCTABISAETCS 3asIBUTENIO OECIIaTHO.

Hoctyn K uHbopmauu o cpokax M MOPSAJIKE MPEIOCTaBICHUS YCIYTd OCYyIIe-
CTBJIsIeTCSl O€3 BBIMOJHEHUS 3aABUTENIEM KaKUX-IMOO TpeOOBaHMil, B TOM uucie 0e3
UCIIOJIb30BaHUSl TPOrPAMMHOT0 OOECIEYEeHHs, YCTAHOBKA KOTOPOr0 Ha TEXHUYECKHUE
CpelicTBa 3asBUTENSL TPEOyeT 3aKIIOUYEHHS JIMIIEH3MOHHOTO WJIM MHOTO COTJIAIICHUS C
npaBooOIaaTeIeM MpPOrpaMMHOTO oOecreueHus, MPeayCMaTPUBAIOIIETO B3UMaHUE
IJIaThl, PETUCTPALIMIO WM aBTOPU3AIUIO 3asIBUTEIS WM MPEJOCTaBICHUE UM MEPCO-
HAJIBHBIX JAHHBIX.

2.3.2. CBeneHust 0 MECTE€ HAXOXKIAEHUS OpraHa aJMUHUCTpanuu J{OAraHCKOro
CEJbCOBETA, MPEIOCTABIISIONIET0 MYHHUIIUTAIBHYIO YCIyTy, Tpaguke padoThl, MOYTO-
BOM aJipece W ajipecax JJICKTPOHHOM MOYTHI [l HAMpaBlIeHUs OOpalleHuil, o Tele-
(OHHBIX HOMEpaxX pa3MeIleHbl Ha 0pULHMATILHOM HHTEpHET-caiiTe J{0AraHCKOro celb-
coBeTa, Ha UTH(POPMALIMOHHOM CTEHJE B 3aJie TpueMa 3asBuTeneil, Ha Equnom noprane
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUIIMNAIBHBIX YCIAYT (QYHKIUI), a TAaKKe B MPUIOKEHUH 1 K
AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

2.3.3. Ceenenust o Mecre HaxoxzaeHus MO®II, rpaduke ero paboTel, aapece
Oo(pUIIMATBHOTO MHTEPHET-CaiTa, aJipec SJIEKTPOHHOW MOYTHI, KOHTAKTHBIN TeraedoH
HEHTpa TEeNEPOHHOTO OOCIY>KHMBAHHS pa3MElaloTcsl HAa HHPOPMAIMOHHOM CTEHJE
aaMUHHUCTpalK J[OJTraHCKOTO CEIbCOBETA U B MPUJIOKEHUU 2 K AIMUHUCTPATUBHOMY
pErJIaMeHTYy.

2.3.4. Ceenenusi o0 opraHax TrOCyJapCTBEHHOM BJIACTH, OpraHaX MECTHOTO
caMOyIpaBJI€HUsS M OpPraHHu3alUsIX, YYaCTBYIOIIMX B MPEJOCTABICHUM MYHUIUIAJb-
HOM YCIIyTH.

AnmvuHuctpanus JIOAraHCKOTO CEIbCOBETa MPENOCTABISET MYHHUIMNAIbHYIO
YCIIyTYy CaMOCTOSITEJIbHO 0€3 B3auMOJICHCTBUS C OpraHaMu I'OCyJapCTBEHHOW BIIACTH,
WHBIMU OpPTaHaAMHU MECTHOT'O CaMOYTIPABJICHUS, OpTaHU3AIIUSIMU.

2.3.5. Ilpu obOpauieHuu 3asBUTENS B aIMUHUCTpalniO J[0JIraHCKOTO CEeIbCOBETA
NUCBMEHHO WJIM Yepe3 3JIEKTPOHHYIO MOUTY 3a MoyyeHueM nHdopmanuu (osrydeHus
KOHCYJIbTAllUM) 10 BOINpOCaM MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIIAIILHON YCIYTH OTBET
HaIpaBJISIETCS B CPOK, HE MpeBbIaronuit 30 nHei co AHS perucTpaiuu 00paieHus.

2.3.5.1. Tlo TenedoHy crienMaIMCThl AJIMUHUCTPAIIMK JOJITaHCKOTO CeIbCcOBETa
JIAI0T UCYEPIIBIBAIOIIY0 HHPOPMAIIUIO 110 MTPEAOCTABICHNI0 MYHUIIUIAIEHON YCIYTH.

2.3.5.2. KoHcynbTaluu no OpeaoCTaBICHUI0 MYHUIIMIAIbHON YCIYTrH OcCylle-
CTBJISIIOTCSL CTICIIMATUCTAMHU AIMUHUCTpAIMU JIOJTAaHCKOTO CEIbCOBETa MPU JTUIHOM
oOpamiennu B pabodee Bpems (prtoxenue 1).

2.3.5.3. Koncynpranuu 1mo mpeaoCTaBICHUI0 MYHUIUIIAIBHON YCIYyTH OCYIIE-
CTBJISIFOTCS 110 CJIEIYIOLIUM BOIIPOCAM:

1) nepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl TPEAOCTABICHUS MYHUITUTIATLHON
YCIIYTH, KOMIUIEKTHOCTD (JOCTaTOYHOCTD) MPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTOB;

2) UCTOYHUKH MOJYYEHUSI JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JIJIs MPEJCTABICHUS MY-
HUIUTIATBHOU YCITYyTH;

3) BpeMeHU IpreMa U BbIJIa4 JIOKYMEHTOB;

4) cpokH NpenoCTaBICHUS MyHULIMIAIBHON YCIIyTH;

5) nmopsanok o6xanmoBaHusl JeHCTBUN (O€37€HCTBUSA) U PEIICHUI, OCYIIECTBIIsIC-
MBIX ¥ IPUHUMAEMBIX B X0JI€ MPEIOCTABICHHS] MyHUIIUITAIbHOW YCIYTH;




6) MHBIE BOIMPOCHI, BXOAIIME B KOMIETEHIMIO OpraHa MECTHOIO CaMOYyIIpaBJie-
HUS, IPEIOCTABISIOIEr0 MyHUIUIIATBHYIO YCIIYTY.

2.3.5.4. Ilpn OCyHIECTBIECHHH KOHCYJBTUPOBAHMS CIIELIUATUCTHl aJIMHUHUCTpA-
1y J{oNraHckoro ceiibcoBeTa 00si3aHbl MPEACTABUThCS (yKa3aTh (DamMuiInio, UMs, OT-
YECTBO, JOJKHOCTh), B BEXKJIMBOM U KOPPEKTHOU (hopme, JTaKOHWYHO, MO CYLIECTBY
JaTh OTBETHI HA 3a/IaHHBIE BOIPOCHI.

2.3.5.5. Eciii mocTaBi€HHBIE BOMPOCHI HE BXOJAT B KOMIIETEHIUIO aIMUHUCTpa-
1uu JIONTaHCKOTO CeabCOBETA, CHEIUATUCT HHPOPMUPYET O HEBO3MOXKHOCTH TPEI0-
CTaBJICHUS CBEICHUM U Pa3bsACHSIET MPABO OOPATUTHCS B OpraH, K KOMIETEHIIUN KOTO-
POro OTHOCSTCS TOCTaBJIEHHBIE BOITPOCHI.

2.3.5.6. Bpemsi KOHCybTallMM MPU JTUYHOM IPUEME HE JOJKHO MpEeBbIaTh 15
MUHYT C MOMEHTA Hayajla KOHCYJbTUPOBAHMUSI.

2.3.6. Ilpu npenocTaBI€HUA MYHULMOAIBHOW YyCIyrd 3ampeiiaercs: TpeOoBaTh
OT 3asiBUTENISI OCYIIECTBIICHUS JEHCTBUI, B TOM YHCJIE€ COrIaCOBAaHUM, HEOOXOAUMBIX
JUISL TIOJTyYEHUS! MYHUILIMIIAJIbHOM YCIYTM M CBSI3aHHBIX C OOpallleHueM B rocynaap-
CTBEHHBIE OpraHbl, OPraHbl MECTHOIO CaMOYIPABJIEHUS U OpPraHu3aluu, MOJIBEIOM-
CTBEHHBIE TOCY/IapCTBEHHBIM OpraHaM M OopraHaM MECTHOTO CamMOyIpaBJeHHs, 32 UC-
KJIFOUEHUEM TOJy4YeHHUs YCIYyT, BKIIOYEHHBIX B llepeueHb yCayr, KOTOpbIE SBIISIOTCS
HEOOXOIUMBIMU U 00S3aTENIbHBIMU JJIS MPEJAOCTABICHUS MYyHUIIMIAIBHBIX YCIyT Ha
TeppUTOpUH JOATAHCKOIO CEJIbCOBETA.

2.4. Pe3ynbTaT IpeAOCTaBICHUSI MyHULIMTIATBHON YCIIyTH.

Pe3ynbTaToM npenocTaBieHuss MyHULIMIAIbHOM YCIYTH SIBISETCS:

1) Jlaua MUCbMEHHBIX Pa3bSICHEHUI HAJIOrOIUIATENbIINKAM 10 BOIIPOCAM IPH-
MEHEHUS MYHUIIATTAIbHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX Hajorax u c6o-
pax»

2) BblJaya yBeIOMJIEHUSI 00 OTKa3€ B J1a4d MMCbMEHHBIX Pa3bsiCHEHUH HAJIOroIlIa-
TEJBIIMKAaM [0 BOMPOCaM MPUMEHEHHSI MyHUIIMTIATbHBIX HOPMATUBHBIX MTPABOBBIX aK-
TOB O MECTHBIX HaJlorax u coopax»

2.5. CpoK npenocTaBiIeHUs] MyHULIUNAIBHON YCITyTH.

Cpok npeocTaBiIeHs] MyHULUTAIBHOW YCITYTH COCTABIISIET AECATh JHEU CO JHS
MOCTYIUJICHUSI B QJIMUHUCTpannio JIOITaHCKOTO CEIbCOBETA 3ampoca U HEOOXOAUMBIX
JUTSl TPEAOCTABIIEHUSI MyHULIMIATBHON YCIIYTH JOKYMEHTOB.

2.5.1. Cpok npuHATHS PENIEHUSI O MPUOCTAHOBICHUH MPEJOCTABICHUS MYyHUIIU -
NaJIbHOM yCIIyTH.

OcHoBaHust AJisI MPUOCTAHOBIICHUS MPEIOCTABICHUS MYHUIUMIIAIIBHOW YCIyTH
OTCYTCTBYIOT.

2.6. IlepeueHb HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, HEMOCPEJICTBEHHO PETYIUPYIO-
IIUX MPEIOCTABIICHUE MYHUIUIIAIbHON YCITYTH.

[IpenocTaBneHne MyHUIIMTIATBLHON YCIYTH OCYIIECTBIISETCS B COOTBETCTBUH CO
CIEAYIOIIMMU HOPMATUBHBIMHU ITPABOBBIMU aKTaAMU:

1) Konctutymueit Poccuiickoit deneparun («Poccuiickas razera», 25.12.1993,
Ne 237);

2) I'paxnanckum kogekcoMm Poccuiickoit denepaunn («Poccuiickas razera» ot
8.12.1994 Neo 238-239, «Poccuiickas razera», 6, 7, 8 deBpans 1996, Ne 23, 24, 25);
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3) ®enepanbabiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-P3 «OO0 00mMX NpUHLIKIIAX
opraHu3alii MeCcTHOro camoyrmpaniieHusi B Poccuiickoit denepannmny («Poccuiickas
razetay, 08.10.2003, Ne 202);

4) ®enepanbubiM 3akoHOM Poccuiickoit denepanuu ot 02.07.2006 r. Ne 59-D3
«O mopsike paccMoTpeHust oOpaiieHuit rpaxaan Poccuiickoit denepauun» («Poc-
cuiickas razera», 05.05.2006, Ne 4061);

5) ®enepanbabiM 3aKk0HOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHanbHBIX AaH-
HBIX»; («Poccuiickas razera», 29.07.2006, Nel165);

6) ®enepanbabiM 3ak0HOM OT 09.02.2009 Ne8-D3 «O06 obecrieueHUN IOCTYyIIA K
uH(bOPMAITH O IEATETLHOCTH TOCYJaPCTBEHHBIX OPTAHOB U OPTaHOB MECTHOTO CaMO-
ynpasieHus» («Poccuiickas razera», 13.02.2009, No25);

7) ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu mnpeao-
CTaBJICHUS] TOCYJApPCTBEHHBIX W MYyHUIMOANbHBIX yciuyr» («Poccuiickas razeray,
30.07.2010, Ne 168);

8) ITocranosnenuem IlpaBurensctBa PO ot 26.03.2016 Ne 236 «O TpeboBaHuX
K TPEJOCTaBJICHUIO B DSJEKTPOHHOU (opMe TOCYAapCTBEHHBIX M MYHHUIIMIATbHBIX
YCIYT»;

9) HanoroBeim koaekcoMm Poccutickoit denepanum

10) YcraBoM MyHUIIMTTIAIBHOTO 00pa3oBaHusI»/{0NranCcKuil CeIbCOBETY;

2.7. UcuepnbiBaroniuii mepevyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX B COOTBETCTBHUU C
HOPMAaTUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMU ISl IPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHON YCITyTH.

2.7.1. OcHOBaHMEM /I NPEAOCTABIECHUS MYHULHUIIAJBbHON YCIYTd SBIIAETCS
HaIpaBJICHHBIA B aJMUHUCTpALUIO J[0JraHCKOro cenbcoBeTa 3anpoc (3asBIICHUE) B
NUCBMEHHOM (hopMe, MPEICTAaBICHHBIM Ha JIMYHOM IpPHEME, HANPAaBJIECHHBIA MOYTON
Wik B opMe 3JEKTPOHHOr0 JOKYMEHTa uepe3 ENMHBINA mopTai rocy1apCTBEHHBIX U
MYHUIIMOANBHBIX yciyT (pyHKui) 1100 nonanusii yepes M®LI, no ¢popme coriacHo
OPUWIOKEHUSAM 3 K AAMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

3amnpoc (3asBlIeHHE) HA MOJdydeHHe HHPOpMalUU 00 O0OBEKTaxX ydeTa JOJIKEH
COJIEpKaTh:

a) 1S 3aABUTEINS — (PU3UUECKOTO JIUIIA:

(baMunuio, UMsi, OTYECTBO (IOCIECNAHEE - NIPU HAIMYMU) 3asiBUTENS (TPECTaBU-
TENs);

PEKBU3UTHI IOKYMEHTA, OATBEPKAAIOLIETO TOJITHOMOYHSI IPECTABUTENS 3asIBU -
Tens (B ciydae, €Clid 3a MYHMIMIIAJbHOW YyCIyroil obpamiaercs yHnOJIHOMOYEHHOE
JULO 3asIBUTEA);

azpec npoxuBaHus (IpeObIBaHUS) 3asIBUTEIIS;

MOJINKCH 3asIBUTEIIS;

0) JI1s1 3asIBUTEIIS — FOPUIMUECKOTO JTUIIA:

MOJTHO€ HAaWUMEHOBAHUE IOPUJIUYECKOro Juia, (haMHINI0, UMS, OTYECTBO (IO-
clie/IHee - IPU HAJTMYUK) MPEACTABUTENS IOPUANUECKOTO JINLA;

PEKBU3UTHI IOKYMEHTA, OATBEPKIAFOIIETO TOTHOMOYHS 3aIBUTES;

FOpUINYECKUI aJpec;

NOJAMUCH 3asIBUTEIIS;

B) 00s13aTeIbHbIC CBEACHMUS:
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XapaKTEPUCTUKU 00BEKTa MYHUIMNAIBHOW COOCTBEHHOCTH, MO3BOJISIIOLIUE €r0
OJIHO3HAYHO OTPEJICTUTh (HAUMEHOBAHUE, aJIPEC);

Croco0 MOJIy4eHHs Pe3yJIbTaTOB YCIyrd (IIOYTOBOE OTIPABIEHHUE, BblAadya Mpu
JUYHOM oOpaiieHud, EquHbiii mopTan rocyIapCcTBEHHBIX U MYHUIMIAIBHBIX YCIYT
(pynxumit)).

2.7.2. TlepedeHb NOKyMEHTOB, MPEACTABISAEMBIX 3asBUTENIEM (IIPEACTABUTEIEM
3asiBUTEIS) JINYHO:

1) TOKYMEHT, y/10CTOBEPSIOLINI JIMYHOCTD 3asIBUTEIIA, JINOO IMYHOCTh MpeJICTa-
BUTEJIS 3asIBUTENISA, €CIIN C 3asBJICHUEM OOpalaeTcs MpeiCTaBUTENb 3asiBUTENS;

2) NOKyMEHT, MOATBEPKIAIOMIMIA TOJHOMOYMS MHpPEACTaBUTENs (PUINUECKOTO
WU I0PUIAYECKOTO JIMLA.

AnmMuHucTpanus JloaraHcKoro ceiabCoBeTa HE BIpaBe TpeOOBaTh OT 3asBUTEIIA
IPEICTaBICHUE APYTUX JOKYMEHTOB KPOME TOKYMEHTOB, HCTPEOOBAaHUE KOTOPBIX y
3asBUTEIISI AOIYCKAETCAd B COOTBETCTBUU C MyHKTaMmH 2.7.1 AJIMHHUCTPAaTUBHOTO pe-
IJIaMEHTA (C y4eTOM MOJI0KEHHM, MPeayCMOTPEHHBIX TyHKTOM 2.7.2).

3asBUTENIO BBIJAETCA PACIHUCKA B MOJYYEHHWH JTOKYMEHTOB C yKa3aHUEM HX
NEepPEYHS U AaThl UX MOJYYEHHUs OJXKHOCTHBIM JIULIOM aJIMHUHUCTpanuu JloJraHckoro
CEJIbCOBETA, a TAKXKE C yKa3aHUEM IEepeyHsl JOKYMEHTOB, KOTOpbIE OyIyT MOJIy4YEHBI
10 MEKBEIOMCTBEHHBIM 3ampocaMm. B cilydae mnpeacTtaBieHHs ITOKYMEHTOB 4epes3
MHoro(yHKIIMOHATBHBIN [IEHTP paclucKka BBIJIACTCA YyKa3aHHbIM MHOTO(YHKIIHO-
HaJBbHBIM LIEHTPOM. I 0cy1apCcTBEHHBIE OpraHbl, OPraHbl MECTHOI'O CaMOYIIPaBICHUs U
IIOJABEIOMCTBEHHBIE TOCYAApPCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOI'O CaMOyIIpaB-
JIEHUs OPTaHMU3aLHH, B PACTIOPSKEHUN KOTOPBIX HAXOIATCA JOKYMEHTHI, YKa3aHHbBIEC B
nyHKTE 2.7.2 AIMUHUCTPATUBHOIO PErjaMeHTa, 00s3aHbl HAIPABUThH B aJIMHUHHCTpA-
o /{onranckoro cenbcoBeTa 3alpoIIeHHbIE UM JIOKYMEHThI (MX KOIWU WUJIU COJep-
JKaIlIrecsl B HUX CBEAECHUS ). 3alpoILEHHbIE JOKYMEHTHI (MX KOIMH WK COACPKAIIUECS
B HUX CBEJECHHUS) MOTYT MPEICTABIAThCA Ha OyMaKHOM HocuTene, B (opMme 3JieK-
TPOHHOT'O JOKyMEHTa JUOO0 B BHUJE 3aBEPEHHBIX YIMOJIHOMOYEHHBIM JUIOM KOMUH
3aMpONICHHBIX JJOKYMEHTOB, B TOM UKcie B (hOpMeE SJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA.

2.7.4. lnble 0COOEHHOCTH MPEAOCTABICHNUS MyHUIIUIIATIBHON YCIIYTH.

1) B ciydae BBISABICHHUS B BBIJAHHBIX B PE3yJIbTATE IPEIOCTABICHUS MYHHIIH-
HNaJIbHOM YCIyrM JOKYMEHTaxX OINEYaTOK M OIIHMOOK YHNOJHOMOYEHHBIH CIEHHAINCT
aaMUHHACTpanuu JloJraHCKOro CeIbCOBETa B TEUCHUE 5 JHEH ¢ MOMEHTa OOpallleHHs
3asiBUTENISl YCTPAHSET JOIYIICHHbIE ONEeYaTKU U OMIMOKH, B TeueHue | JHS ¢ MOMEHTa
BHECCHHS MCIPABJICHUI HANpaBIseT JUO0 BpydyaeT 3asBUTEIIO HUCIPABIICHHBIE JIOKY-
MEHTHI.

2.8. I'paxxnanuH npu nojaaue 3asBJIEHUS JIUYHO, Yepe3 MHOropyHKIMOHAIbHBIN
LEHTpP JOJDKEH NMPEIbABUTH NMACHOPT rpaxkaanuHa Poccniickon denepannu, a B ciryda-
X, IPELYCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoit denepannu, HHOU TOKYMEHT,
YIAOCTOBEPAIOIINN €0 JIMYHOCTb.

YOTHOMOYEHHBIM MPEICTABUTEND 3asIBUTEIA JTOJKEH NPENABSIBUTH TOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIOIINI TOJIHOMOYHS IIPEACTaBUTES.

2.9. Ilpu nonaue 3asBieHHs yepe3 ENUHBIN nOopTan rocyJapCTBEHHBIX U MyHH-
OUNAIbHBIX YCIyr ((QyHKUMN) 3JEKTPOHHBIE KOMHMHM JOKYMEHTOB pa3MELaloTCsl B
IpeIHa3HAYCHHBIX JJISl 3TUX IeJied MOJIAX AJIEKTPOHHONW (POpMBI 3asBICHMS. DJEK-
TPOHHAsI KOMUSl JOKYMEHTa JOJDKHA MMETh pa3pelieHue, 00ecrednBaroniee KOppeKT-



HOC IPOYTCHHUC BCCX JJICMCHTOB IMOAJIMHHOTO JOKYMCHTA, B TOM 4YHCJIC 6yKBBI, I_[I/I(l)—
Ppbl, 3HAKH, I/I306pa)KCHI/I$I, QJICMCHTHI II€4aTu, IMOAIIMCH U T.AO.

2.10. 3ampeT TpeboBaTh OT 3asBUTENS IPEIOCTABICHNE MHBIX JOKYMEHTOB U WH-
dbopManmu Ui OCYIIECTBICHUS ACUCTBUHN JJIS MOTYUYEHUS MyHUITUTIATHBHOW YCITYTH.
3anpeniaeTcsi TpeOOBAaTh OT 3aABUTEINS:

MPEeAOCTaBICHUS JOKYMEHTOB U UH(POPMAIIUU WM OCYIIECTBICHUS IEUCTBU,
NPEAOCTABICHUE UM OCYIIECTBICHUE KOTOPHIX HE MPETyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU
PaBOBBIMU aKTaMH, PETYJIUPYIOIIMMUA OTHOIICHUSI, BOSHUKAIOIIUE B CBSI3U C MPEo-
CTaBJICHMEM MYHUIIUMTAIIbHOW YCITyTH;

MPEIOCTaBICHUS JOKYMEHTOB U MH(OPMAIUHU, KOTOpbIE HAXOJSTCS B pacropsi-
YKEHUH aIMUHUCTPALIUU CEJIbCOBETA, MHBIX OPraHOB MECTHOTO CaMOYTPABJIEHUs, FOCY -
JAPCTBEHHBIX OPraHOB, OPTaHU3alMil B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU
aktamu Poccuiickoit @enepanuy, HOPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH AJTalCKOTO
Kpas U MyHULMNAIbHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH, 332 UCKIIOYEHUEM JOKYMEHTOB, yKa-
3aHHBIX B yacTu 6 ctateu 7 denepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-d3 «O6 op-
raHu3aluu MPeJoCTaBICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUITUIIATBHBIX YCIYT).

- MIPEJICTABIICHUS TOKYMEHTOB ¥ MH(GOPMAIIUU, OTCYTCTBUE U (WJIM) HEJJOCTOBEPHOCTh
KOTOPBIX HE YKa3bIBAIUCH MPU NIEPBOHAYAIBLHOM OTKa3€ B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOO-
XOJIUMBIX JIJISl IPEOCTaBICHUS] MyHUITUIIAIbHON YCIYTH, MO0 B MPEIOCTABICHUH MY -
HULUMAITBHOW YCITYyTH, 3a UCKIIFOYEHUEM CIISYIONINUX CIIy4aeB:
a) U3MEHEHHEe TPeOOBAHUM HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, KACAIOIIUXCS MPEIOCTaB-
JIEHUS MYHHULIMNAIBHOM YCIIyTH, MOCIIE NTEPBOHAYAIbHOM MOAAYH 3asBJIICHUS O MPEIOo-
CTaBJICHUY MYHUIUIIAJbHON yCIIYTH;
0) Hanmu4KMe OMMOOK B 3asBJICHUU O MPEJOCTABICHUH MYHUIIMITAIILHON YCIYTH U JIOKY -
MEHTaX, MOJAAHHBIX 3asBUTEJIEM IOCJIE NEPBOHAYAIBHOTO OTKa3a B MpPHUEME JOKYMEH-
TOB, HEOOXOIUMBIX JIJIsl IPEAOCTABICHUS MYHUILIUITAILHON YCIIyTH, THOO B TPEIOCTaB-
JIEHUW MYHULUNAIBHOM YCIYTM M HE BKJIIOYECHHBIX B IMPEJCTABICHHBIN paHee
KOMILIEKT JOKYMEHTOB;
B) UCTEUEHHUE CPOKa JICUCTBUS JOKYMEHTOB UM U3MEHEHHE UH(POpMAIUU TOCIE Mep-
BOHAYaJILHOI'O OTKa3a B MpHeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsl TPEAOCTABICHUS MY -
HULUMAIBHOW YCITYTH, MO0 B PEAOCTABICHUN MYHUIIMTIATBHON YCIIyTH;
I') BBIABJICHUE JIOKYMEHTAJIBHO MOATBEPXKIAECHHOTrO (hakTa (MPU3HAKOB) OIIMOOYHOTO
WM TIPOTUBOMPABHOTO JeHCTBUS (0€37eHCTBHS) JOMKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, Mmpejo-
CTaBJIAIOUIEr0 MyHULUNIAIBHYIO YCIYTy, MYHHLIMIAIBHOTO CIIYXallero, Npyu MepBoHa-
YaJIbHOM OTKa3€ B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JIJIsl IPEIOCTABICHUS MYyHUIIH -
NaJTbHOM YCIIYTH, MO0 B MPEIOCTaBICHUN MYHUIIUTIAIIBHON YCIIYTH, O YeM B TUChMEH -
HOM BHUJIE 32 NOANUCHIO PYKOBOJUTENSL OpraHa, Mpea0CTaBIISIIONIEr0 MyHUIIMIATbHYIO
yCIIyTy, TPU TEPBOHAYAILHOM OTKa3e B MPHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIs
NPEAOCTABICHUS MYHULIUTIAIIBHOW YCIYTH, YBEJOMIISIETCS 3asIBUTEIb, & TAKKE MPHUHO-
CATCSI U3BUHEHUS 3a JI0CTABJICHHBIE HEY100CTBA.»

2.11. HcuepnbiBaromuii NepeYeHb OCHOBAHUW JJISI OTKa3a B IMPEIOCTABICHUU
MYHULHANAIBHON YCITYTH.

3asBUTENIO0 OTKA3bIBAETCS B MPEJAOCTABICHUU MYHUIIUNAIBHOW YCIyTH B CIy-
qae:



HEIPEACTABICHHS OJTHOTO WM HECKOJbKHX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IyHKTE
2.7.2 ADIMUHHCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

OTCYTCTBUS cBelleHui 00 oObekTe B Peectpe 00BEKTOB MyHUIIMIAIBHOU COO-
CTBEHHOCTH.

2.12. Tlepedenp yciyr, KOTOPBIC SBISIOTCS HEOOXOIUMBIMH U 00s3aTEIbHBIMU
JUTSI IPEJIOCTABJICHUS] MYHULIMITAJIbHON YCITYTH.

Heobxoanmbie u 00s3aTeNbHbIE YCIYTH I NPEIOCTaBICHUS MyHULIUIIATbHOM
YCIIYTH OTCYTCTBYIOT.

2.13. Tlopsinok, pasMep U OCHOBaHUS B3UMAaHMSI TOCYAApPCTBEHHOW MOIIMHBI
WJIM UHOM TUIaThl, yCTAHOBIIEHHOM 32 PEI0CTaBICHUE MYHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

[IpenocraBienne MyHULUIIATBHON YCIYTH OCYILECTBISETCS OECIUIaTHO.

2.14. MakcumanbHbIi CPOK OXHUIAHUS B OYEpEeNU MNP TMojade 3asBICHUS O
PEIOCTAaBIEHUN MYHULMIIAIBHON YCIYyTd U MpU MOITYYEHUU pe3ysbTaTa MpeloCTaB-
JIEHUS MYHHIUTIAJIbHON YCIYTH.

Cpoxk oxuaHusi B 04epeu IpH Mojlayue 3asBICHUS O MPEJOCTABICHUN MYHUIIH -
NaJlbHOW YCIYTM W TNpPHU NOJYYEHHH pe3yJibTaTa MPEeAOCTaBICHUS MYHULUINAIbHON
YCIIYTH HE JIOJKEH MPEBBIIATh 15 MUHYT.

2.15. Cpok peructpaiiuu 3amnpoca (3asBJICHHS) O IPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATb-
HOM YCIIyTH.

3asiBIeHME, OCTYIMBILIEE B AIMUHUCTPANO JIOJraHCKOIO CEeJIbCOBETA, MOIIe-
KUT 00s3aTEJIbHON PErUCTpallMy B TEYEHUE OJTHOTO JHSI C MOMEHTA MOCTYIIJICHUSI.

[Ipn oOpamennn 3asBUTENS (MPEACTABUTENS) 3a MPEIOCTABICHUEM MYHHUIIH-
nanbpHOU ycayru yepe3 M®DI] nubo vepes Enunblit moptan rocyaapCTBEHHBIX U MyHU -
UINATBHBIX YCIyT (QYyHKUMN) yKa3aHHOE 3asBJIEHUE PETUCTPUPYETCS B TEUEHUE JTHS C
MOMEHTA €r0 MOCTYIUIEHUS] B OpraH MECTHOT'O CAMOYITPaBJICHHUS.

2.16. TpeOGoBaHus K MOMEIIEHUAM, B KOTOPHIX TIPEIOCTABISETCS MYHUIIUITAIIb-
Has yciyra, K MecTaM OKHJIaHMsI, MECTaM JJIs 3alI0JIHEHUS 3asBJICHUN O IPEI0CTaBIIE -
HUW MYHHUIIUTIAIBHON YCITyTH, HHGOPMAIIMOHHBIM CTEH/IaM ¢ 00pa3liaMu UX 3arojHe-
HUS M NIEPEYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIs MPEJOCTABICHUS MYHULHUIIAIbHOM
YCIIyTH.

2.16.1. IloMeuieHue, B KOTOPOM OCYUIECTBIISIETCS MPUEM 3ASIBUTENEH, JTOJKHO
o0ecreynBaTh:

1) xompopTHOE pacnonoKeHNe 3aABUTEINS U JIOJBKHOCTHOTO JIMIA aIMUHHUCTpA-
1y J[0JAraHCcKOro cefbCoBETa;

2) BO3MOXHOCTh M YA0OCTBO O(QOpPMIICHHUS 3asgBUTEJIEM MUCbMEHHOTO 3asiBlie-

HUS;
3) IOCTYIl K HOPMATHBHBIM IIPABOBBIM aKTaM, PETYJIUPYIOIINM PEIOCTABICHHUE
MYHULIAIIAIBHON YCIIYTH;
4) Hanuure MHPOPMAIMOHHBIX CTEHJIOB C 00pa3liaMu 3allOJHEHU 3asBICHUN U
nepeyHeM JIOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsI TPEAOCTABICHNUS MyHHUIUITATIbHOW YCIIYTH.
2.16.2. BXxox u nepenBwKeHUE MO MTOMEIIEHHUIO, B KOTOPOM NIPOBOJIUTCS JINY-
HBIM IIPUEM, HE JTOJKHBI CO3/1aBaTh 3aTPYIHEHUH JUISl JIUL] C OTPAHUYECHHBIMU BO3MOXK -
HOCTSIMH:
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OpranoM MECTHOIO CaMOyIpAaBJICHHS OOECIEYMBAETCA CO3/JaHHE MHBAIUAAM
CJIEIYIOLIUX YCJIOBHM TOCTYMHOCTH MYHHIMMNAIBHOW YCIyTH U OOBEKTA, B KOTOPOM
OHa MPEJOCTABIISIETCS:

BO3MOXHOCTb O€CIpPENSTCTBEHHOIO BX0/la B OOBEKT U BBIXOJAa U3 HEro, CoJei-
CTBHE MHBAJIM]Y MPU BXOJ/I€ B OOBEKT U BBIXOJI€ U3 HET0, MHHOPMHUPOBAHUE UHBAIHUIA
0 IOCTYITHBIX MapUIpyTax OOIIECTBEHHOTO TPAHCIIOPTA;

BO3MOXHOCTh MOCAJKH B TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO U BBICAJTKU M3 HETO MEpes
BXOJIOM B OOBEKT, B TOM YHCJI€ C MCIOJb30BaHUEM KpECIiIa-KOJISICKH, MPU HEOOXO M -
MOCTH — C TIOMOIILI0 PAOOTHUKOB O0BEKTA;

BO3MOKHOCTbh CAMOCTOSITETILHOTO MEPEABMKEHUS 110 TEPPUTOPUH O0BEKTA B Lie-
JSX IOCTyNa K MECTY MPEAOCTABIECHNS MYHULIMIIAJIIBHON YCIIYT'H, B TOM YHCJIE€ C [IOMO-
b0 PAOOTHUKOB OOBEKTA;

COMPOBOXK/ICHHE WHBAJIUJIOB, UMEIOLUX CTOWKHE HapylIeHUs (YHKLUHUU 3PECHHUS
U CaMOCTOSITEIILHOTO TIEPE/IBHXKEHHUS], 10 TEPPUTOPUU OOBEKTA;

OKa3aHHE MHBAIMIaM OMOIIN, HEOOXOIUMOM JIs MOTYUYEHUS B IOCTYITHOM IS
HUX ¢opme MHPOPMALMKM O MPaBWIAX MPEAOCTABICHUS MYHULMIIAIILHOM YCIYyTH, B
TOM 4ucie 00 ohopMIECHUHU HEOOXOAUMBIX JUISl €€ MOJYUYEHUs TOKYMEHTOB, O COBEP-
IMIEHUH JIPYTUX HEOOXOIUMBIX NEHCTBUM, a TaKKe MHOW MOMOIIU B MPEO0JICHUH Oa-
PBEPOB, MEIIAIOIIUX TMOJYYEHHUIO WHBAIUJIAMUA MYHUIIMNIAIBHOM YCIYIM HapaBHE C
JIPYTUMU JIUIIAMH;

Ha/JIeXallee pa3MelleHue HocuTtenen nudopmannu, HeoOXoauMoH i odecrie-
yeHHsI OeCHpEersITCTBEHHOTO JOCTYNa MHBAJIUAOB K OOBEKTAM U yCIyraM € y4eToM
OrpaHUYECHUIN MX KU3ZHEIEATEIbHOCTH;

o0ecrniedeHre A0mycka Ha 00BEKT COOAKU-TIPOBOJAHUKA MPU HATUYUU JOKYMEH-
Ta, MOATBEPKIAOIIETO €€ CrenuaibHoe 00yYeHue, BIJAHHOTO Mo (opMe U B TOPSAI-
K€, YTBEPKJICHHOM NpPHUKa30oM MHHHCTEPCTBA TPyAa U COLUMAIBHOM 3aumuThl Poccuii-
ckoii @exaeparuu ot 22.06.2015 No 3681 «O06 yTBepkaeHun GopMbl JOKYMEHTA, MO/~
TBEPKAAIONIETO CHelHalbHOe 00ydeHHe COOaKU-IIPOBOJIHMKA, U TOPSIKa €ro BblJa-
).

2.16.3. UadopmupoBaHnue 3asBUTEICH MO MPEIOCTABICHUI0 MYHUIIUIAIHHOM
yCIYTd B 4acTU (paKTa MOCTYIUIEHUS 3asBJICHHUS, €r0 BXOJIAIIUX PETUCTPAIMOHHBIX
PEKBU3UTOB, HAWUMEHOBAHUSI CTPYKTYpPHOTO NOAPA3ACICHUS aaMUHUCTpauuu Jlomn-
TaHCKOTO CEJIbCOBETA, OTBETCTBEHHOIO 32 €r0 MCIOJIHEHUE, U T.II. OCYLIECTBIISIET CIIE-
HUAIUCT aIMUHUCTpAlUU J{oJraHCKoro ceapcoBeTa.

2.16.4. Mecta undopMupoBaHusi, TPeTHA3HAYCHHBIC 1 O3HAKOMJICHUS 3asBU-
Tesel ¢ HPOPMAIIMOHHBIMHU MaTepHaliaMu, 000PYIyIOTCS CTEHIaMH, CTYJIbSIMU U CTO-
JaMu I BO3MOKHOCTH O()pOPMIIEHUS JOKYMEHTOB.

2.16.5. Ha nHdopManMOHHBIX CTEHJAaX aJIMUHUCTpAUUU JOJraHcKoro ceiabco-
BETa pa3MelIaeTcs cienyromas nadopmanus:

1) u3BieueHus: U3 3aKOHOAATENIbHBIX U UHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB,
coJiepKallluX HOPMBI, PEryJUPYIOIIME ACSITENbHOCTh MO MPEJOCTABICHUI0 MYHUIIU-
NajabHOU yCIIyTH;

2) rpaduk (pexxum) pabOThl aAMUHUCTpAIMK J0NraHCKOro ceabcoBeTa, IMpeio-
CTaBJIAIOUIEr0 MyHUIMIIAIIbHYIO YCIYTy, OPTaHOB rOCYAapCTBEHHOMN BJIACTH, UHBIX Op-
raHOB MECTHOT'O CAMOYIPABJICHHS M OPraHM3alMi, YYaCTBYIOIIUX B IPEIOCTaBICHUU
MYHULUNAIBHOU YCITYTH;
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3) AIMUHUCTPATUBHBIN PErIAMEHT NMPEJOCTABICHNUS] MyHULIUITAIbHON YCITYTH;

4) MecTO HaxO0XJACHUSl aJIMUHUCTpanuu JoJATraHCKOro CelbCOoBETa MPEIOCTaB-
JISIFOIIETO MYHUIIUMTAIBHYIO YCIIYTY, OPraHOB TOCYJaPCTBEHHOM BJIACTH, MHBIX OPTaHOB
MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHHUS M OpraHU3aIMi, YYaCTBYIOIIUX B MPEIOCTABICHUN MYHH-
IUTIAJIbHON YCIIYTH;

5) TenedoH I CIIPaBOK;

6) azapec SIJIEKTPOHHOM NOYTHl AJAMHHUCTpauuu JlOJAraHCKOro CelbCOBETA,
IPEAOCTABISIONIET0 MYHULMNAIBHYIO YCIYTy, OPraHOB TI'OCYJAapCTBEHHOM BIIACTH,
UHBIX OPTaHOB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS U OpPraHU3alui, YYacTBYIOIIMX B IMpPEIO-
CTaBJICHMH MYHUIUIIAJIbHON YCIIYTH;

7) agpec odHIIMATBLHOTO MHTEPHET-CaliTa aIMHUHHUCTPAUU J0JITraHCKOTO Cellb-
COBETa, MPEIOCTABIISIONIETO MYHUIUMNAIBHYIO YCIYry, OpPraHoOB TOCYJapCTBEHHOMU
BJIACTU, UHBIX OPTaHOB MECTHOI'O CaMOYMNpPAaBJIEHUS M OpraHU3alldid, YYaCTBYIOIIUX B
PEAOCTABICHUY MYHUIIMTIATBHON YCIIYTH;

8) MOPSI0K MOTYyUEHUs] KOHCYJIbTAIUA;

9) nopsiiok oOXanoBaHUA pEIICHUM, NeUCTBUN (O€37eHCTBUS) TOKHOCTHBIX
JUI aAMUHUCTpALMK J[0ATraHCKOTO CeNbCOBETA, MPEIOCTABIISIIOIIETO MyHUIIUTIATBHYIO
YCIYTYy.

2.16.6. [lomenienue ass Oka3aHUs MyHUIIUTIATIBHOM YCIYTH JOJIKHO OBITH OCHA-
HIEHO CTYJbAMH, CcTOJaMU. KOJIMYEeCTBO MECT OXKUIAHUSA ONPEACISIETCS UCXOHAs W3
(dakTHUUeCKON HArPy3KH U BO3MOKHOCTHU JUTsl pa3MEIICHUsI B 3JJaHUH.

2.16.7. Kabunet npuema 3asiBUTENCH T0HKEH ObITh 000py10BaH HH(OPMAITHOH-
HOW TaOMM4YKOM (BBIBECKOI) C YKa3aHWEM HOMepa KabwHeTa, (haMuiiiyd, UMEHHU, OTYe-
CTBa W JIOJDKHOCTH CIIEIUATIUCTA, BEAYIIETO IIPUEM, a TakKe rpaduka paboThI.

2.17. Iloka3aTeny JOCTYIIHOCTH U Ka4€CTBA MYHUIUITAJIbHON yCIYTH.

2.17.1. KonduaeHunaIbHbIC CBEJACHUS, CTaBIINE H3BECTHBIMU JOJDKHOCTHBIM
JUIaM OpraHa MECTHOTO CaMOYIIpaBJIEHUsI TIPU PACCMOTPEHUHU JTOKYMEHTOB 3asiBUTE-
JIs1, HE MOT'YT OBITh UCIIOJIb30BaHbl BO BPE 3aIBUTEISIM.

2.17.2. Tloka3arensiMl KadyecTBa MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIbLHON YCIyTH SIB-
JISIIOTCS: TIPABOMEPHOCTh MPUHUMAEMBIX PEIICHUN B pe3yJibTaTe OKa3aHUS MYHUIIH-
NaJbHOM yCIIYTH, CBOEBPEMEHHOCTh OKa3aHUs MYHUIIMNIATBLHON YCIIyTH.

[leneBble 3HAuUEHMs MOKa3aTels JOCTYINHOCTH M KadyecTBa MYHHUIUIIAIbHON

YCIYTH:
Ilokazarenmn KadyecTBa T noctynHocTtH | LleneBoe 3HAUECHUE
MYHHIUIIAIBHON yCIyTH oKasaTeJs

1. CBOEBPEMEHHOCTH
1.1. % (mosst) ciaydaeB MNPeIOCTaBICHUS] YCIYTU B 90-95%
YCTaHOBJICHHBIN CPOK C MOMEHTA CJa4M JOKYMEHTa
2. KauyectBO

2.1. % (monst) 3asBUTENEH, YIOBJIETBOPEHHBIX 90-95%
KaueCTBOM MpoIiecca MPeA0CTaBICHUS YCIYTH
2.2. % (mons) ciy4aeB MNpaBUIBLHO OGOPMIIEHHBIX 95-97%

JIOKYMEHTOB JIOJDKHOCTHBIM JIUIIOM (pErucTparius)
3. JIocTynmHOCTh
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3.1. % (monst) 3asBUTENEH, YIOBJIETBOPEHHBIX 95-97%
KaueCTBOM u uHdopmarmein 0 MOPSIJIKE
MIPEIOCTABIEHUS YCIYTH

3.2. % (monst) cimydaeB MPaBWIBHO 3arOJIHEHHBIX 70-80 %
3asiBUTEJIEM JIOKYMEHTOB U CIAHHBIX C MEPBOTO pa3a

33. % (momsa) 3adBUTENEH, CUYUTAIONIMX, YTO 75-80%

npejcTaBiieHHass uHpopmanus o0 yclyre B CeTH
WNHTepHeT 0CTynHA U NMOHATHA
4. Tlpouiecc 00x)agoBaHUs

4.1. % (nmonst) OOOCHOBAaHHBIX 3>ajo0 K 0OIEeMy 0,2 % -0,1 %
KOJIMYECTBY OOCITY)KCHHBIX 3asBUTEICH 1O JTaHHOMY

BUJTY YCIIyT

4.2. % (monst) 000CHOBAHHBIX Kaj00, PACCMOTPEHHBIX 95-97%

B YCTAHOBJICHHBIN CPOK
5. BexmmBoCTh

5.1. % (monst) 3asBuTENEH, YyAOBJIETBOPEHHBIX 90-95%

BEXJIMBOCTBIO JOJDKHOCTHBIX JIUI]

2.18. Nubie TpeOboBaHMsI, B TOM YUCIIE YYUTHIBAIOIINE OCOOEHHOCTH MPEI0CTaB-
JeHUs MyHUIUnanbHOU yciayru yepe3 M®OL[ u ocoOeHHOCTH MpeaoCTaBIeHUs MyHU-
[IUTIAIBHOM YCIIYTH B 3JIEKTPOHHOU (hopme.

2.18.1. Aamunucrtpaius JIoaraHcKoro ceabcoBeTa 00ecnedrBaeT BO3MOKHOCTb
NOJIy4EeHHUs 3asBUTeNIeM HHPOPMALUU O PEIOCTaBIIEMON MyHUIIMTIAIIBHON yCIIyTre Ha
ounmransHOM HHTEpHET-caiiTe JloJATraHCKOro celnbcoBeTa, MHTepHeT-caiite M®LI, Ha
Enunom nopTaie rocy1apcTBEHHbIX U MyHUIIUIIATIbHBIX YCIYT (QyHKUUI).

2.18.2. Aamunuctpanus JIoJraHCKOTO CelIbcoBEeTa 00ECTIeYnBAET BOZMOXKHOCTD
NOJyYeHUs U KOMHPOBAHUS 3asBUTEISIMU Ha O(UIIMAIBLHOM HHTEpHET-caiite Jloi-
FaHCKOT'O CEJIbCOBETa, Ha ENMHOM mopTajie roCylIapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIbHBIX
yciyr (byHkumit) Gopm 3asBICHUN U UHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl MOJTyYe-
HUSL MyHULMTNIATBHOM YCIYTH B DJIEKTPOHHOM BUJIE.

[Ipu mpemocraBieHUU YCIyr B 3JEKTPOHHOM (opme mocpeactBoM EmunHOro
nopraja rocyJ1apCTBEHHbIX U MyHUIIMNAIbHBIX YCIOYT (PYyHKUMN) 3asBUTENO oOecrie-
YUBAETCA:

1) Tlomyuyenue mHpopManuu O MOPAIAKE M CPOKaX MPEJOCTABICHUS YCIyI'H B
COOTBETCTBHMHM C MYHKTOM 2.3.1.1 AZMUHUCTPATUBHOIO pPETIAMEHTA.

2) 3anuck Ha MPUEM B OPIaH MECTHOT'O CaMOYITpaBJIEHUS I OJAa4YH 3arpoca 1
(M) MoJy4YeHus pe3yJibTaTa NpeloCTaBICHUs YCIyrd ocpeacTBOM EnnHoro nopra-
Jla TOCYJTapCTBEHHBIX U MYHUIUIIATIBHBIX YCIYT (DyHKIIHI):

3anuch Ha MPUEM MPOBOJUTCS MOCPEACTBOM ENMHOrO moprajia rocy1apcTBEH-
HBIX U MYHUITUTATBHBIX YCIyT (QYHKIIHIA).

3asBUTENIO MPEIOCTABISAETCS BO3MOXKHOCTh 3allMCH B JIIOObIE CBOOOIHBIC IS
npueMa JIaTy ¥ BpeMsl B MpezesiaX YCTaHOBJICHHOTO B OpraHe (opraHu3aiim) rpapuka
IpyuemMa 3asiBUTEIEH.

3) ®opmMupoBaHUE 3ampoca IMOCPEACTBOM 3aIlOJHEHUS AJIECKTPOHHON (OPMBI
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3anpoca Ha EnrHOM noprasie rocy1apCTBEHHbBIX U MyHULIMIIAIBHBIX YCIYT ((DYHKIIMI):

@opMHpOBaHUE 3aIIPOCa 3asBUTEIEM OCYLIECTBIISIETCS MOCPEACTBOM 3aIOJIHE-
HUS 3JIEKTPOHHOM (opMbI 3ampoca Ha EnrHOM nopTae rocy1apcTBEHHbIX U MyHUIIU -
nalbHBIX ycIyT (QyHKIMI) 0€3 HEOOXOUMOCTH TONOJHUTEIBHOM MOJauM 3arpoca B
Kako#-1mb0 nHoM opme.

Ha EaunoM moprane rocy1apCTBEHHbIX U MYHUIMINAIBHBIX YCIyT (GyHKINA)
pa3MeraroTcs 00pa3Lbl 3aM0JIHEHHS] JIEKTPOHHOM (POpPMBI 3ampoca.

dopmaTHO-JIOrHYecKas MpoBepka c(HOPMUPOBAHHOTO 3allPOCa OCYIIECTBISAETCS
ABTOMATUYECKH IOCJIE 3aMOJIHEHUSI 3aABUTENIEM KaXI0r0 U3 MOJIeH 3JEKTPOHHOU (op-
MBI 3arpoca. [Ipy BbIBIEHMH HEKOPPEKTHO 3alIOJHEHHOTO MOJIS 3JIEKTPOHHOU (POPMBI
3arpoca 3asBUTEb YBEIOMIISIETCSI O XapaKTepe BBIABICHHOM OIIMOKU M MOPSAIKE ee
YCTpaHEHUsI OCPEACTBOM MH(OPMAIIMOHHOTO COOOILEHUS HEMOCPEACTBEHHO B AJIEK-
TPOHHOU (hopme 3ampoca.

[Tpu dhopmupoBaHuy 3ampoca 3assBUTEII0 00ECIICYNBACTCS:

BO3MOXHOCTh KOTTMPOBAHMSI U COXPAHEHMSI 3allpOCa U UHBIX JIOKYMEHTOB, yKa-
3aHHBIX B MyHKTax 2.7.1, 2.7.2 AAMHUHUCTPAaTUBHOIO perjiiaMeHTa, HEOOXOAUMBIX IS
[IPEIOCTABICHUS MyHULUMIIATBHON YCIYTH;

BO3MOXHOCTh M€YaTh Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE KOMHH 3JIEKTPOHHOU (POpMBI
3ampoca;

COXpaHEHHUE paHee BBEICHHBIX B AIEKTPOHHYIO (OpMy 3ampoca 3HaU€HUH B JIIO-
00l MOMEHT 10 >KEJIaHUIO T0JIb30BaTelisd, B TOM YHUCJE NPU BOSHUKHOBEHHH OUIMOOK
BBOJIa M BO3BpATE JJIsl MOBTOPHOI'O BBOJIA 3HAUYEHHUI B 3JIEKTPOHHYIO (POpPMY 3ampoca;

3aroJHEHUE TMOJIeH AJIEKTPOHHON (OPMBI 3ampoca JI0 Hadaja BBOJA CBEJICHUUN
3asIBUTEJIEM C UCIOJIb30BAaHUEM CBEJICHUM, pa3MELIEHHBIX B (eAepalbHOil Tocyaap-
CTBEHHON MH(POpMALMOHHOHN cucteme «EanHas cucrema UIeHTU(DUKAIUU U AyTEHTH -
dukanmu B uHMpacTpykType, obecrneunBaronie nHHOPMAIIMOHHO-TEXHOJIOTHIECKOE
B3anMOJIeiCTBHE MH(OPMAIIMOHHBIX CUCTEM, UCIIOIB3YEMBIX JIJISl MPEJOCTABICHUS TO-
CYJIapCTBEHHBIX 1 MYHHUIIMIAIbHBIX YCIyT B 3JEKTPOHHOM (hopme» (nanee — Enunas
CUCTeMa WJCHTHU(PHUKAIUU U ayTeHTHU(PHUKALUHU), U CBEICHUM, ONMyOJIMKOBaHHBIX Ha
EanHoMm mopranie Tocy1apCTBEHHBIX U MYyHUIMNANBHBIX YCIyr (QyHKUHMI), B 4acTH,
Kacarolencsi CBEeIeHUM, OTCYTCTByIomUX B EnuHON cucteme wuaeHTU(UKAIUU U
ayTeHTU(UKAIINH;

BO3MOXHOCTh BEPHYTbCS Ha JI000I M3 ATANOB 3aMOJHEHUS SJIEKTPOHHOU (op-
MBI 3a1poca 0e3 MOTepU paHee BBEIEHHON HH(POpMALINH;

BO3MOXHOCTb J0OCTyNa 3asiBUTENS Ha EqMHOM noprase rocyAapCTBEHHBIX U My -
HULUTAIBHBIX yCIyT (QYyHKIMI) K paHee MOJaHHBIM UM 3apocaM B TEUEHHE HE MEHEe
OJIHOTO Io/ia, @ TAK)KE€ YaCTHYHO C(POPMUPOBAHHBIX 3aIIPOCOB - B TEUEHUE HE MEHEE 3
MECHALIEB.

CdopmupoBaHHBIi ¥ MOJMMUCAHHBIN 3aPOC U UHBIE JOKYMEHTBI, YKa3aHHbIE B
nyHkte 2.7.1, 2.7.2 HacTosmero AIMHUHUCTPATUBHOIO PErNIaMEHTa, HEOOXOAUMBIE ISl
IPEIOCTABIEHUS I'OCYIapPCTBEHHON YCIIYT'H, HAIIPaBJISIOTCS B OPraH MECTHOTO CaMo-
yIOpaBJICHUs] NOCPENCTBOM EnMHOTO mopTajia rocyl1apCTBEHHBIX M MYHUIMIAIbHBIX

ycuyr (pyHKIui).
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4) IlpueM u perucrtpaiusi opraHoMm (OpraHU3alMeN) 3anpoca U UHBIX TOKYMEH-
TOB, HEOOXOJIUMBIX JJIsl IPEIOCTABICHUS! MYHULIUIIATbHON YCIYTH.

Opran MecTHOTO camMOyIpaBJeHUsl 00eCIeYuBaET IPUEM JIOKYMEHTOB, HEOOXO-
JUMBIX I IPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIYyTH, U PETUCTPALIMIO 3alpoca B CO-
OTBETCTBUU C MyHKTOM 3.2.3.2 AIMUHHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA;

5) ony4yenue cBeACHUI O X0/ BBINOJHEHHUS 3apoca.

3asBUTEIb UMEET BOBMOXHOCTD MOJIYYEHUSI HHPOPMALIMK O XOJI€ MPeJOCTaBIIe-
HUSI MyHULUIIATBHOW YCITYTH.

Nudopmanust o xoae mpenocTaBieHUss MyHUIIMITAIbHON YCIYTH HalpaBlisieTcs
3asIBUTEI0 OPTraHOM MECTHOT'O CaMOYIIPABIIEHUS B CPOK, HE MPEBBIIAIOIINNA OJHOTO
pabodero JHS MOCJ€ 3aBEPLICHUS BBIOJHEHUS COOTBETCTBYIOIIEIO ACHCTBUS, HA aJl-
pEec AJIEKTPOHHOM MOYTHI WM C UCTIOIb30BaHUEM cpelcTB EanHoro noprana rocyaap-
CTBEHHBIX U MyHULMIAIBHBIX YCIYT ((PYHKIIHMIT) 110 BEIOOPY 3asBUTEIIS.

[Ipu mpenocTaBieHUN MyHUIIUIIATLHON YCIIYTH B 3JIEKTPOHHOM (hopMe 3asBUTE-
JIH0 HAIpaBJIseTCs:

a) yBEJOMJICHHE O 3allMCH Ha NPHEM B OpraH (OpraHu3alMi0) UM MHOTO(QYHK-
IUMOHAJIBHBIN LIEHTP, COAECPIKALIEE CBEACHUS O aTe, BpEMEHU U MECTE IPUEMA;

0) yBeIOMJICHHE O MPUEME U PETUCTPAIIMH 3apoca U UHBIX JTOKYMEHTOB, HEOO-
XOJMMBIX UIsl MPEAOCTaBIEHUs YCIyTH, COJEpKallee CBeAeHus o (pakre npuema
3arpoca U JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsl MPEAOCTaBICHUS YCIYTH, U Havyaje mpole-
Iypbl MPEJOCTABICHUS YCIYTH, a TaKKe CBEICHHUS O JaTe U BPEMEHU OKOHYAHMS
PEIOCTaBIEHUS YCIYTH MO0 MOTUBUPOBAHHBIM OTKA3 B PUEME 3aIpOCa U UHBIX JI0-
KyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsl IPEAOCTaBICHUS YCIIYTH;

B) YBEJIOMJICHHE O pe3yJIbTaTax PaCCMOTPEHHUS JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIs
PEIOCTaBIEHUS YCIYTH, COJAEPKAIEE CBEICHUS O IPUHATUH MOJOKUTENBHOTO perie-
HUS O IPEIOCTABICHUU YCIYTH U BO3MOKHOCTH IMOJYYUTh PE3YJIBTAT NPEJOCTABICHHUS
yCIIyTH IMOO MOTUBUPOBAHHBIN OTKa3 B MPEAOCTABICHUHN YCIIYTH.

6) [Tonnyyenue pe3yapTaTa IpeIoCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIIyTH.

B kaudecTBe pesynbTaTa NMpPEAOCTABICHUS IOCYJApCTBEHHOW YCIIYT'M 3asBUTEIb
10 €ro BHIOOPY BIIPaBE MOIYUYUTh:
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a) NMCbMEHHBIE Pa3bsICHEHUS HAJOTOIUIATEIbIIMKAM 110 BOIIPOCAM MPUMEHEHHSI MyHH-
OUIAIbHBIX HOPMATUBHBIX IPAaBOBBIX aKTOB O MECTHBIX Hajorax u coopax ¢opme
ANIEKTPOHHOT'O TOKYMEHTA, MOJANUCAHHON YIOJIHOMOYEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIMLIOM C
UCIIOJIb30BAaHUEM YCHUJIEHHON KBaJU(UUHUPOBAHHON 3JEKTPOHHOW MOMAMMUCH TMOCPE.-
cTtBOM EnnHOro noprana rocyAapCTBEHHbIX 1 MYHUIIMITAJIBHBIX YCAYT ((PYyHKIUN);

0) BBINMHMCKY Jaye MUCbMEHHBIX Pa3bsICHEHUWW HAJOroIUIaTeNbIIMKaM IO BOIpPOCaM
NPUMEHEHUSI MyHULIUITAJIbHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB O MECTHBIX HAJIOTaX U
cObopax Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE B OPTaHe MECTHOTO caMoyTpaBiieHus uiau B MOIL;

B) BBIIMCKY IHCHMEHHBIX Pa3bsCHEHUI HAJIOTOILIATENbIIMKAM IO BOIPOCAM IpH-
MEHEHHs] MyHUIIMTIAIbHBIX HOPMATHUBHBIX NMPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HAJIOTax U c00-
pax Ha OyMa)KHOM HOCHTEJE, HalpaBJICHHYIO MOYTOM HA YKAa3aHHBIN B 3asBJICHUU a/l-
pec mub0 Ha JINYHOM MPHUEME.

7) HocynebHoe (BHecyneOHOE) 00KalloBaHUE pelieHUud U AehcTBHil (Oe3mei-
CTBHUsA) OopraHa (OpraHU3aIMH), JOJPKHOCTHOTO JIWIIA OpTraHa (OpraHu3alium) oo ro-
CYyJAapCTBEHHOI'O WJIM MYHHULIMIIATBHOTO CITYKAILIETO.

B nensix npenocTtaBieHus yCIIyTr OpralH MECTHOTO CaMOYIIpaBJieHus1 00ecreurBa-
€T BO3MOXHOCTb JJIsl 3asBUTEJISI HANPABUTH )kajlo0y Ha peleHus], 1eHCTBUS WIn 0e3-
JNENUCTBUE JOJKHOCTHOTIO JIMLIA OpraHa MECTHOTO CaMOYNPABJIEHUS, IPEAOCTABIISIONIE-
ro MyHULIHNAIBHYIO YCIyTy, B TOM YHCIJI€ OCpEeACTBOM EnmHOro mopraia rocynuap-
CTBEHHBIX 1 MyHULMIAIBHBIX YCIYT ((QyHKUUI) B COOTBETCTBUM C paznenoM V Anmu-
HUCTPATUBHOT'O PErJIaMeHTa.

2.18.3. anmuHucTpanms JIoJraHCKOro CeabCOoBETa 00ECIEUHBAET BO3ZMOXKHOCTD
MOJyYeHUs] U KONMMPOBAHUS 3asBUTEISIMU Ha O(ULIMAIBLHOM HHTEpHeT-caiite Jloi-
TaHCKOT'O CeNbCOBETA, a TaKKe Ha EMHOM nopTase rocy1apcTBEHHbIX U MyHULIUIIAIb-
HBIX ycayr (pyHKuui) GopM 3asBJICHUNA U UHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS MO-
Jy4YEHUsI MyHULMIIAIbHON YCIYTH B SJIEKTPOHHOM BHU/IE.

2.18.4. O6paiiieHue 3a NOTYyYEHUEM MYHULIUNIAILHON YCIYyTH U MPEAOCTaBIICHUE
MYHHUIMOAIBHOW YCIYTH MOTYT OCYIIECTBIIATHCS C HCIOJIb30BAHUEM JIEKTPOHHBIX J0-
KyMEHTOB, MOAMHUCAHHBIX 3JEKTPOHHOW MOAMKUCHIO B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMHU
®denepanbHOro 3akoHa oT 06.04.2011 Ne 63-D3 «O06 31eKTpOHHOMN OATUCH» U TPeOO-
BanusMu @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3. IIpu obOpareHun 3a oy -
YEHHEM MYHULMIIAJIBHOW YCIYyTH JIOIYCKAeTCs UCIIOIb30BAaHUE MPOCTOU AJIEKTPOHHOU
NOANUCH U (W) YCUIICHHON KBATM(PUIIUPOBAHHON 3IEKTPOHHON MOIMHUCH.

Onpenenenue ciaydaeB, NMPU KOTOPBIX IOIYCKAETCs MCIOJIB30BAHHE COOTBET-
CTBEHHO MPOCTON JIEKTPOHHOM MOANMUCH WIH YCUJICHHON KBaTU(UIIUPOBAHHOM AJICK-
TPOHHOM MOANMCH, OCYLIECTBISIETCS Ha OCHOBe [IpaBuil onpeneneHus BUIIOB DJIEK-
TPOHHOM MOANKCH, UCIOJIB30BAHNE KOTOPBIX JOMYCKAEeTCsl MpHU OOpallleHHH 3a IMOJIY-
YEHUEM TOCYIapCTBEHHBIX U MYHUIMNAIBHBIX YCIYT, YTBEPKIACHHBIX IIOCTAHOBJICHU -
eM IIpaBurenbcrBa Poccutickoit @enepannu ot 25.06.2012 Ne 634. IIpaBuna ucmnosib-
30BaHMS YCUJIEHHON KBAJIM(DHUIIMPOBAHHON MOANKMCH MPU OOpALIEHUU 32 MOITYyYEHUEM
MYHHUIMIIAJIBHON YCIIyTM YCTAaHOBJIEHBI IOocTaHOBIIeHUEM [IpaBurenbcTBa Pocculickon
Oenepanuu ot 25.08.2012 No 852 «O6 yrBepxkaeHun [IpaBun MCHojb30BaHUS yCHU-
JIEHHOW KBaJu()ULIHUPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOM MOANUCH ITPU OOpAIlEeHUH 32 MOJIyYEeHUEM
roCyJapCTBEHHBIX U MYHHIIMIIAJIIBHBIX YCIYT M O BHECEHUM U3MeHeHus B [IpaBuiia pas-
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PabOTKH M YTBEPKACHUS aAMUHUCTPATUBHBIX PErJAMEHTOB IIPEIOCTABIEHUS rocyaap-
CTBEHHBIX yCIyI».

III. CocraB, mOCAENOBATENBHOCTh U CPOKH BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHBIX
poreayp, TpeOoBaHUS K MOPSJIKY X BBIIIOJIHEHHUS, B TOM YHUCIIe 0COOCHHOCTH BBITIOJ-
HEHUSI AJIMUHUCTPATUBHBIX MIPOIIEAYP B AJIEKTPOHHOU hopme

briok-cxema mpeaocTaBieHUs MYHUIIUMIIAIBHON YCIYyTH NPUBEJEHA B MPUIIOKE-
HUU 5 K HacTOSIIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY pETIaMEHTY.

3.1. Onucanue nocaenoBaTENbHOCTA IEUCTBUN NPH MPEIOCTABICHUN MYHULIH-
NaJIbHOW YCIIYTH.

[IpenocraBienrne MyHULIMITAIbHON YCIIYTH BKJIIOYAET B CeOsl CEAYIOIINUE aJMHU-
HUCTPATUBHBIE MPOLIETYPHI:

1) mpuewm 3amnpoca (3asdBi€HUs) U JOKYMEHTOB, UX PETUCTPALIUS;

2) paccMOTpeHHUE U MPOBEPKA 3ampoca (3asBJICHUS) U TOKYMEHTOB, MOATOTOBKA
pe3yJibTara NpeIoCTaBICHNS] MyHUIIMITAIbHOW YCIYTH;

3) mpuHsTHE PELICHUS O MPEIOCTaBICHUH WK 00 OTKa3e B MIPEIOCTABICHUHU MY -
HULUMAIBHOW YCIIyTy, ”HOOPMUPOBAHKUE M BbIJadya pe3ysibTaTa MPeAoCTaBICHUS MY-
HULANTAIBHOW YCIIYTH;

3.2. IIpuem 3ampoca (3as1BJICHUS) U JOKYMEHTOB, UX PETHCTPALIUSL.

3.2.1. Opunuueckue (axThl, SABISIONIMECS OCHOBAHHWEM JIsl Hayajga aJMUHU-
CTPaTUBHOU MPOLELYPHI.

OcHoBaHMeM 71 Hayajla MPEJOCTABICHHUS] MYHULMNAIBHOW YCIIYTH SIBJISIETCS
JMYHOE oOpalleHHe 3asBUTENS B aMUHUCTpalnio JIOATaHCKOro CeJIbCOBETa C 3aIpo-
coM (3asiBIICHHEM) U JOKYMEHTaMH, HEOOXOUMBIMH ISl IOTYYCHUSI MyHULIUTTAITHHOM
yCIIyTH, MO0 HamNpaBJICHWE 3arpoca (3asBICHUS) U HEOOXOJMMBIX JTOKYMEHTOB B
aAMUHUCTpalKio JIONraHCKOTO CEIbCOBETA C UCIIOJIH30BAHUEM MMOYTOBOM CBSI3U, YEPE3
MOI] win B 31eKTpoHHOU (hopme ¢ ucnoib3oBaHueM EnuHoro mopraia rocypap-
CTBEHHBIX U MYyHUITUTIATBHBIX YCIyT (GyHKINI) B HHOOPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHHKA -
UUOHHOU ceTu «HTEpHETY.

3.2.2. CBeneHus 0 JOJKHOCTHOM JIMIIE, OTBETCTBEHHOM 3a BBIIOJHEHUE aJIMM-
HUCTPATUBHOTO AEHCTBHS, BXOJSIIETO B COCTAB a[IMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPHI.

[Ipuem 3asBIEHUS] U JOKYMEHTOB, UX PETUCTpaIis OCYIIECTBIISETCS CIEIHAIN-
CTOM_aJIMUHUCTpauu JIOATraHCKOr0 CEJIbCOBETa, OTBETCTBEHHBIM 32 MPHUEM U PETHU-
CTpaluIo 3asBJICHUS (Hajiee — «CIEHUATIUCT).

3.2.3. ConepkaHue aAMUHUCTPATUBHOIO JCUCTBUSI, BXOSIIETO B COCTaB aAMU-
HUCTPATUBHOW TPOILEAYPHI, MPOJOTIKUTEIBHOCT U (WJIM) MaKCUMaJbHBIA CPOK €ro
BBITTOJTHEHUSL.

3.2.3.1. Ilpu nuuHOM OOpaIeHUU 3asiBUTENS JIMOO MPHU HAMPaBJICHUU 3arpoca
(3asBJICHUS) TTOYTOM CIEIMATUCT, OTBETCTBEHHBIN 32 MPUEM U PETUCTPAIMIO 3arpoca
(3asABJIEHUS) O MPEAOCTABICHUHA MYHULIMNIAIBHON YCIYyTH U JOKYMEHTOB, IIPU HpHEME
3amnpoca (3asBJICHHS):
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1) ycranaBnuBaeT mpeaMeT OOpalleHHs, JUYHOCTh 3asBHUTENA (MOJIHOMOYUS
IPEICTaBUTEIIS 3asIBUTENA);

2) npoBepsieT MPaBUILHOCTh O(OPMIICHHS 3asIBJICHUS U KOMIUIEKTHOCTb IMpej-
CTaBJIEHHBIX JOKYMEHTOB;

3) oOecnieurBaeT BHECEHNE COOTBETCTBYIOIIEH 3alIUCH B KYpHaJ PErUCTpaliy C
yKa3aHUeM JIaThl IpueMa, HoOMepa YBEeJIOMJICHUS, CBEACHUI O 3asBHUTEIE, MHBIX HEOO-
XOJIMMBIX CBEJIEHUW B COOTBETCTBUM C MOPSIKOM JEIONPOU3BOICTBA HE MO3/IHEE AHS
NOCTYIUIEHUS 3asBJICHHS B OpraH MECTHOI'O CaMOYIIPABIICHHUS;

4) nmosy4yaeT MMCbMEHHOE COTIJIacue 3asiBUTENS] Ha 00pabOTKy €ro mnepcoHalb-
HBIX JaHHBIX B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHusamu denepanbHoro 3akona ot 27.07.2006
Neo 152-@3 «O nepcoHanbHBIX TaHHBIX». B cilyuae moaauu 3asBJICHUS U JTOKYMEHTOB
yepe3z M®I] 3asButens qonoaHuTenbHO aaet cornacue M®I na o6paboTky ero mnep-
COHAJIbHBIX JIaHHBIX.

[To 3aBeprieHHIO IIpUE€Ma JOKYMEHTOB NpPU JUYHOM OOpAIICHUU CIIELUATIUCT
dbopMUpyET paclucKy B MIpUEME JOKYMEHTOB. B pacnucke yka3bIBaeTCcsi HOMEP 3aIpo-
ca (3asBJ€HMs), JaTa PETUCTPALlMU 3asBJICHUS, HAMMEHOBAaHUE MYHULIUIIAJILHON yCITy-
I'M, NIEPEYEHb JOKYMEHTOB, NPEICTABICHHBIX 3asBUTENIEM, CPOKH IPEIOCTaBICHUS
YCIIyTH, CBEJICHUS O CHEHAINCTE, MPUHABIIETO JOKYMEHTBI U MHbIE CBEJICHUS, CYLIE-
CTBEHHBIE ISl MPEJOCTABICHUS] MyHULMIAIbHON ycinyru. Pacnucka ¢opmupyercs B
IBYX 3K3eMIUIsIpax, o0a 3K3eMIUIsipa MOAMUCHIBAIOTCA CHELMAIUCTOM M 3asiBUTEIIEM,
OJIMH 3K3EMIUISIP MepeaeTcsl 3asiBUTENI0, BTOPOM ocTaercs B aAMUHUCTpaumu Jlos-
TaHCKOro cenbcoBera. [Ipu oOpaiieHnn 3asBUTENS MOYTOM PacIUCKa B MPUEME JIOKY-
MEHTOB HE (POPMUPYETCH.

[Ipu nuuHoM oOpamieHuu 3asgBUTENb B NpaBe MO COOCTBEHHON WHUIMATHBE
IPEICTaBIATh KOIMH JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B YCTAHOBICHHOM IOPSIIKE.

B ciyuae, ecnu npeacTaBiIeHHBIE 3asIBUTENEM JOKYMEHTBI HE 3aBEPEHBI B yCTa-
HOBJICHHOM MOPSJKE, OAHOBPEMEHHO C KOMHUSIMHU JOKYMEHTOB NPEIbSBIAIOTCS HX
opuruHaibsl. Konus 1okyMeHTa nocie MpoBEPKU €€ COOTBETCTBUS OPUTHHAILY 3aBepsi-
€TCS JIMLOM, IPUHUMAOIIMM JOKYMEHTHI. [Ipy JINYHOM IpenocTaBiIeHUU JOKYMEHTA
CBEpKa MPOU3BOUTCS HEMEJIJIEHHO, MOCJE Yero MOJJTMHHUKHA BO3BPAIIAIOTCS 3asBUTE-
JIHO JIULIOM, TPUHUMAIOIUM JJOKYMEHTBHI.

3.2.3.2. Ilpu oOpariennn 3aaBuTeNs yepe3 EAuHbINA mopTai rocyJapcTBEHHBIX U
MYHUIIMTATBHBIX YCIyT (QYyHKIMIA) 37I€KTPOHHOE 3asBJICHHE, 3al0JHEHHOEe Ha EnquHom
opTaje rocyl1apCTBEHHbIX U MYyHUIMNAIbHBIX YCIyT ((PYyHKLHI) B COOTBETCTBUU C
NOAMYHKTOM 3 myHKTa 2.18.2 AIMUHUCTPAaTUBHOIO pEriiaMeHTa, nepenaerca B Enu-
HYI0 UH(POPMALIMOHHYIO CUCTEMY ANTANCKOro Kpas MpeloCTaBICHHUS] TOCY1apCTBEH-
HBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT B 31eKTpOoHHOM (popme (nanee — ENC).

[Ipu momydyenuu 3ampoca B 3JEKTPOHHOU (popMe B aBTOMATHUYECKOM pPEXUME
ocyuiecTBisieTcs: OPMATHO-JIOTHYECKUN KOHTPOJIb 3ampoca.

Crneunanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a padoty B EMC, npu 00paboTke NOCTyNUBILIETO
B EVC »eKkTpoHHOTO 3asiBIECHUS:

1) ycranaBiuBaeT mpeaMeT OOpalleHMs, JUYHOCTh 3asBUTENS (IMIOTHOMOYUS
[PEICTaBUTEIIS 3asIBUTENS);
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2) npoBepsieT MPaBHIBHOCTh O(hOPMIICHHSI 3asIBICHUS U KOMIUIEKTHOCTb IpeJ-
CTaBJICHHBIX JOKYMEHTOB;

3) obecrnieurBaeT BHECEHUE COOTBETCTBYIOIIEH 3aIIMCH B KYypHAJl PErUCTPaLlUU C
yKa3aHUeM JaThl IpUEMa, HOMEpa 3asiBJICHUS, CBEJEHUN O 3asBHUTEJIEC, HHBIX HEOOXO-
JUMBIX CBEICHUNU B COOTBETCTBUHU IMOPSAAKOM JEIONPOU3BOACTBA HE IO3JHEE JHS I10-
JIy4EHHUS 3asBICHUS.

ENC aBToMaTtuuecku GopMUpPYET MOATBEPKIACHUE O PETUCTPAIUU 3asiBICHUS U
HamnpaBJsieT 3asBicHUuEe B «JIMuHbIN KaOWHET» 3asaBUTENs HAa EnuHOM mopTane rocy-
JApCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT ((PYyHKIUMN).

NupopmupoBaHue 3asiBUTENS O €0 PErUCTPALMOHHOM HOMEPE MPOUCXOAUT Ye-
pe3 nu4HbIN kabuHeT EnuHoro moprana rocyIapCTBEHHBIX M MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYT
(pyHKIIHIA).

[Tocne npuHATHA 3anpoca 3asABUTENS TOJHKHOCTHBIM JIMLIOM, YIIOJHOMOYEHHBIM
Ha MPEJOCTaBICHUE MYHHIIMIAIBLHOM YCIYTH, CTAaTyC 3alpoca 3asBUTENS B JIMYHOM
kabuHeTe Ha EamHOM mopTasie rocy1apCTBEHHBIX U MYHMITUNAIBHBIX YCIyT ((pyHK-
1[MiA) OOHOBJISIETCS IO CTaTyca «IPUHSITOY.

ITocne perncrpanuu 3arpoc HaIpasBisAeTCs B CTPYKTYPHOE IOJApa3IeIeHUE, OT-
BETCTBEHHOE 34 MPEIOCTABICHNE MYHUIIMIIAIbHOW YCIYTH.

3.2.3.3. [lpu obpamenuu 3aasutens yepe3 MOPL, cnenmanuct M®L] npunnma-
€T JTOKYMEHTBI OT 3asBUTEII U MEPENACT B aIMUHUCTPALIMIO /IONTaHCKOTO CEenbCOBETA
B MIOPSIIKE U CPOKH, YCTAHOBJIEHHBIE 3aKIFOUYEHHBIM MEK/1y HUMH COTJIAIIEHUEM O B3a-
VMO/ICVCTBHH.

3asBHUTENH B MpaBe 10 COOCTBEHHON MHUITMATUBE MpecTaBiIsaTh B MOL] konuu
JNOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE.

B cnydae, eciu 3asiBUTENIEM IPEACTABIEHBI KOIIMU JOKYMEHTOB, HE 3aBEPEHHBIE
B YCTAHOBJICHHOM IIOPSIAKE, OJHOBPEMEHHO C KOIUAMH JOKYMEHTOB IIPENBIBIAIOTCS
ux opuruHaibl. CBepKa MPOU3BOJUTCS B NPUCYTCTBUU 3asIBUTENST HE3AMENIUTEIBHO,
IIOCJIE YE€TO MOJJIMHHHMKM BO3BPAILAIOTCS 3asABUTEIIO JIMIIOM, IPUHUMAKOLIIMM JIOKY-
MeHTHl. Konus TOKyMeHTa Iocie IIPOBEPKU €€ COOTBETCTBUSA OPUIMHAILY 3aBEPSCTCS
JIMLIOM, IPUHUMAIOIIUM JTOKYMEHTHI. [Ipu 3ToM M®I] rapanTupyeT MOTHYIO0 UACHTHY-
HOCTb 3aBEPEHHBIX UM KOIUM OpUTHHATIaM JOKYMEHTOB.

Cnenuanuct opraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHHUS, OTBETCTBEHHbIA 3a MPUEM U
pErucTpanuio, MPUHUMAET 3asBJICHUE U MAKeT JOKYMEHTOB n3 M®IL] u perucrtpupyer
UX B )KypHAJI€ pErUCTPalMU HE MO3HEE AHS MOCTYIUICHUS 3asBJICHUSI B OpTaH MECTHO-
r0 CaMOYIIPABJICHMUS.

3.2.3.4. Ilocne peructpauuu 3asiBICHUS CIIECIIUATIUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a IPUEM
Y PETUCTPALMIO 3asBJICHUSA, NIEPEACT 3asBICHUE C TOKYMEHTAMU PYKOBOJIUTEIIO Op-
raHa MECTHOTO CaMOYTNPABJIEHUS, KOTOPBIM HAa3HAYAET CIEIUAIUCTA, OTBETCTBEHHOTO
3a paCCMOTPEHHE 3asBJICHUS U MPUIOKEHHBIX K HEMY JJOKYMEHTOB (J1ajiee — «yTOJHO -
MOYEHHBII CIENUATIUCTY), B COOTBETCTBHUU C €0 JOJKHOCTHON MHCTPYKIIUEH.

B Tedenne omHOTO IHS, CIEAYIOIIETO 3a JIHEM MOCTYIUICHHs 3ampoca (3asBiie-
HUS) U NIpUJIaraéMbIX JOKYMEHTOB, 3asBUTENI0 BpydaeTcsl (HarpaBiseTcs) yBeaoMIIe-
HUE 0 TIpreMe 3amnpoca (3asBICHUs) K PACCMOTPEHUIO.
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3.2.4. Pe3ynpTaTOM HUCIIOJHEHUS aAMUHUACTPATUBHON IPOLIETYPHI SBIAETCA:

1) IIpu mpenocraBieHuH 3asiBUTETIEM 3aripoca (3asBJICHMs) JUYHO (HaIpasJe-
HUU JIOKYMEHTOB MOYTON) — MpPHEM, PErucTpalus 3amnpoca (3asBJiCHUs]) U Mpujarae-
MBIX TOKYMEHTOB. MakCUMaJbHbIM CPOK BBIIIOJHEHUS JACHCTBUN aAMUHUCTPATUBHOU
npouenyps! — 30 MUHYT C MOMEHTa MOJa4u B aIMUHUCTPAXO JI0JraHCKOIrO CEeJIbCo-
BeTa 3anpoca (3asiBJIEHUs) ¢ KOMIUIEKTOM JOKYMEHTOB.

2) Ilpu npenocTaBlieHUU 3asgBUTENIEM 3ampoca (3asBiaeHus) yepe3 Exunbiii mop-
TaJ TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUITUNAIBHBIX YCIYT (DYHKINNA) — MPUEM U PETUCTPAITHS
3anpoca (3asBJICHUS) U JOKYMEHTOB 3asBUTENSI U YBEIOMJIEHUE O PETUCTPALIMH Yepe3
«JInunbiii kabuHeT» TM00, MO BHIOOPY 3asSBUTENS, HA JICKTPOHHYIO MOYTY WIH IyTEM
HanpasiaeHuss CMC onoBelieHusl.

YBenoMiieHHEe 3asBUTEINS O MOCTYIUIEHHH JTOKYMEHTOB B aAMUHHUCTpaunio J{og-
TFaHCKOT'O CEJIbCOBETA OCYIIECTBIISIETCSI ABTOMATHYECKH B COOTBETCTBUU CO BPEMEHEM
perucTpanuu 3amnpoca (3asBiaeHus1) Ha Enunom noprane rocyJapcTBEHHBIX U MYHHUIIH -
HaJIbHBIX yCIyT (PYHKIMI) (C TOYHBIM YKa3aHHUEM YacOB U MUHYT).

VYBenomiieHre 3asBUTENS O PErUCTpaluu 3anpoca (3adBieHus) yepe3 «JInuHbIi
kaOuHeT» Ha EnuHOM mopTane rocyJapCTBEHHBIX W MYHHUITMNAIBHBIX YCIyT (hyHK-
1[MIA) OCYIIECTBIIIETCS aBToMaTH4ecku rnocie BHecenust B EMIC cBenenumii o perucrpa-
IIMU 3ampoca (3asBIICHUS).

3) Ilpu mpenocTaBieHun 3asiBUTENIEM 3ampoca (3asiBiienus) yepe3 MOILI — npu-
€M U perucTpanus 3amnpoca (3asBjaeHus) U TOKYMEHTOB, Ha3HAYEHHUE YITOJIHOMOYEHHO-
ro crnequajiucTa. MakCUMaJIbHbIA CPOK BBIITOJIHEHHS JIEMCTBUM aAMUHUCTPATUBHOU
IIPOLEAYPHl — B T€UEHUE AHA C MOMeHTa Inpuema u3 MOIL[ B axmMunucrpanmio Jlou-
TFaHCKOT'O CEJIbCOBETA 3asIBJICHUS C IPUIIAra€MbIMH JJOKYMEHTAMH.

3.3. PaccMoTpeHue U npoBepka 3amnpoca (3asiBIeHUs) U IOKYMEHTOB, MOJArOTOB-
Ka pe3yJibTaTa NpeI0CTaBICHUS MyHULIUTTAIBHON YCITyTH.

3.3.1. OcHoBaHueM i1 Hayajia UCIOJHEHUS MPOLEAYPhl MPOBEPKHU MaKeTa J0-
KYMEHTOB Ha KOMIUIEKTHOCTb SIBJISIETCS HA3HAUYEHHUE YIOJIHOMOYEHHOIO CIIEHHUAIUCTA.

3.3.2. YOJITHOMOYEHHBIN CHENUATUCT B TEYEHUE TPEX AHEH CO JHSA MOCTYILIEe-
HUSL K HEMY 3amnpoca (3asBJICHUS) U MPUJIaraéMblX K HEMY JOKYMEHTOB MPOBEPSIET UX
KOMIUJIEKTHOCTh, HaJIMYME€ OCHOBAHMM JJI1 OTKa3a B MPEJIOCTABIEHUN MYHULIUIIAIbHON
YCIIYTH B COOTBETCTBUU C MMYHKTOM 2.11 AAMUHHUCTPAaTUBHOTO pPErJIaMEHTA.

3.3.3. Tlocne paccMoTpeHust 3arnpoca (3asBieHUs) U MPUIOKEHHBIX K HEMY J10-
KYMEHTOB, YIOJHOMOYEHHBIH CIELHAINCT OCYIIECTBIISIET MOATOTOBKY IMPOEKTa BbI-
nucku 3 Peectpa 00bEKTOB MyHUIIUIIATEHON COOCTBEHHOCTH, TUOO MPOEKTA YBEIOM-
JeHusi 00 OTKa3e B MPEOCTaBICHUH BBIMUCKU U3 PeecTpa 00bEKTOB MyHULIMITAILHON
COOCTBEHHOCTH M HAIpaBisieT C MPWIOKEHHBIMU JOKYMEHTAMU Ha COIJaCOBaHUE
YIOJHOMOYEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIAM B COOTBETCTBUHM C MOPSJAKOM JIEJIONPOMU3-
BOJICTBA.

[Tocne yero mpoeKT BBIMUCKH U3 PeecTpa 00bEKTOB MyHUIIMIIAIBHONW COOCTBEH -
HOCTHU JIMOO MPOEKT yBEAOMJICHHsI 00 OTKa3e B IPEI0CTaBIEHUH BHITUCKU U3 Peectpa
00BEKTOB MYHHULIUINAIBLHON COOCTBEHHOCTH HAIPaBJISIOTCS Ha MOAMMUCH IIaBbl JloJi-
TaHCKOT'O CEIbCOBETA.
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3.3.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHHS AaIMHUHUCTPATUBHOW NPOLEAYPHI SBISIETCS
MOJrOTOBKA POEKTa BHIMHUCKHU U3 PeecTpa 00bEKTOB MyHUIIMIIAIBHON COOCTBEHHOCTH,
aMbo MpoeKTa yBeJAOMJIEHUSI 00 OTKa3e B IpenocTaBlIeHUM BbIMHCKU uU3 Peectpa
00BEKTOB MYHMIIMNAIBHONW COOCTBEHHOCTH C yKa3aHUEM MOTHMBHUPOBAHHBIX NMPUYUH
oTka3a. CpoK BBINOJHEHUS JAHHOW aJIMMUHHUCTPATHBHOW MPOLEAYPBI HE JTOJDKEH Ipe-
BBIIIATD ISITH JTHEH.

3.4. [lpuHsaTue peuieHus: 0 NPeA0CTABICHUU WU 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU
MYHULIMINIATBHON yCIIyTH, UH()OPMHpPOBaHHE M Bblladya pe3yjibTaTa MpeoCTaBICHUS
MYHHUIUTAIBHON yCIIyTH.

3.4.1. OcHoBaHMEM I Hadajga aIMHUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI 110 MPUHITHIO
pelieHus: 0 mpeaocTaBieHuH (00 OTKa3e B MPEJOCTaBIECHUN) MyHUIIMIIAJIbHOW YCIyTH
SBJISIETCS TOCTYIJIEHUE PYKOBOJUTENIO OpraHa MECTHOTO CaMOYINPaBJICHUS MOATOTOB-
JIEHHBIX YIOJHOMOYEHHBIM CIELMAIIUCTOM U COIVIACOBAHHBIX YIOJHOMOYEHHBIMU
JOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMH MIPOEKTa BBIMUCKM U3 PeecTpa 00BEKTOB MyHHUIMNAIBHOM
COOCTBEHHOCTH M MPUJIOKEHHBIX JOKYMEHTOB JTMOO MPOEKTa YBEIOMIIEHUSI 00 OTKa3e
B MPEJOCTABICHUN MYyHUIMNAIBHOW YCIYyTU C YKAa3aHHUEM MOTHUBHUPOBAHHBIX NMPUYUH
OTKa3a.

3.4.1.1. 'naa JI0JIraHCKOTO CEIBCOBETA PACCMATPUBAET MPEJICTABICHHBIE TOKY-
MEHTBI, TIOJNKUCHIBAET BBIMKUCKY U3 Peectpa 0OBEKTOB MyHHULIMIAIBHONH COOCTBEHHO-
CTH 10O yBenomiieHne 00 OTKasze B MPEJAOCTaBIEHUU BHIMUCKU U3 PeecTtpa 00bEKTOB
MYHUIIMNATBHOW COOCTBEHHOCTH M HANPABIISIET MX YINOJHOMOYEHHOMY CIEHHATUCTY.
MaxkcuMaNIbHBIA CPOK BBINOJHEHMS AEMCTBUM TAHHOW aIMUHUCTPATUBHOUN MPOLIETYPBI
HE JIOJDKEH MPEBbINIATh TPEX JTHEH.

3.4.2. UupopMupoBaHue U BblJadya pe3yJibTaTa MpeAoCTaBICHUs MyHHUIIUIAIb-
HOM YCIIyTH.

3.4.2.1. YOJITHOMOYEHHBIN CIEIIMATUCT HE MO3/IHEE OJTHOTO JIHS CO JHS OCYIIe-
CTBJICHHS aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOUEAYP, YKa3aHHbIX B yHKTe 3.4.1.1 Anmunucrpa-
TUBHOI'O PErjiaMEHTa, BbIIAET WM HAMNPABIIAET MO a/IpeCy, YKa3aHHOMY B 3asiBJICHUH,
160 uepe3 M®DI] 3asBuTento BeIMHUCKY W3 PeecTpa 00bEKTOB MyHUIIUTIATBHON COO-
CTBEHHOCTH, MO0 yBenomiieHHe 00 OTKa3e B MPEIOCTaBIECHUHU BBINMUCKU U3 Peectpa
00BEKTOB MyHUIMIIAIBHOW COOCTBEHHOCTH C YKAa3aHUEM Ha MPUYMHY OTKa3a M BO3-
MO>KHOCTb 00>KaJI0BaHUsI IPUHATOTO PELICHMUS.

3.4.2.2. Ilpu oOpaiienuu 3asaBuTeld yepe3 EnuHbIi nopTan rocyapCTBEHHBIX U
MYHUIMOAIBHBIX YCIYT (PYyHKUIMN) YBEAOMIIEHUE O MPUHATOM PEUIEHUH U O HEOOXO-
JUMOCTH SIBUTHCS 32 TOJyYEHUEM pe3yibTara (yBEJIOMIICHHE O CTaTyce 3asBIICHUS)
HaIpaBJsieTcs 3asiBUTENIO B «JInuHbIA kaOuMHET» 3asBUTEN HA EHOM moprane rocy-
JapCTBEHHBIX U MYHULMNAIBHBIX YCIyT (PyHKIMiI) 1100, MO BRIOOpPY 3asBUTENS, Ha
AJIEKTPOHHYIO [TOYTY WM IyTeM HarpasieHuss CMC onosenieHusl.

B ciyuae ecnu JOKYMEHT, OJTBEPAKAAIOUIUI MOTHOMOYMS MPEACTaBUTENS Pu-
3UYECKOT0 WM IOPUIAYECKOrO JUIA, HANPAaBICHHBIN Yyepe3 EnnHbliil moprai rocyaap-
CTBEHHBIX U MYyHHUIMIAJIbHBIX YCIyT ((pyHKUHMI), HE 3aBepeH B YCTAHOBJIEHHOM 3aKO-
HOJIaTE€JILCTBOM TIOpAJIKE, BblJadya pe3yjibTaTa MYHULMNAIBHON YCIyTH OCYyIle-
CTBJISIETCS 110 JUYHOMY OOpAaILEHUIO 3asBUTENIS C IPEIOCTABICHUEM MOAJIMHHUKOB Ta-
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KOT'O IOKYMEHTa, CKAHUPOBAHHBIE KOITMU KOTOPOI'0 HAIPABJIEHBI B AJEKTPOHHOM (op-
Me, IJIsl UX CBEPKHU MEXITy COOOH.

CBepka npou3BOAUTCS HEMEJIEHHO, MOCIE YEro MOJJMHHUKHA BO3BPAILAIOTCS
3asBUTEINII0 YIOJHOMOYEHHBIM CIIEHHAIMCTOM. Kommu JOKYyMEHTOB IOCIE IMPOBEPKU
UX COOTBETCTBHsI OPUTMHAJIAM 3aBEPSAETCS YIIOJTHOMOYEHHBIM CIIELHAIACTOM.

3.4.2.3. IIpu npenocTaBI€HUU MyHUIIMNIAIBHON yciyru yepe3 M®DI] :

1) B cpok, yka3aHHbli B nyHKTe 3.4.2.1 AIMUHHUCTPATUBHOIO pPEIJIAMEHTA,
HampaBJIsieT pelIeHue O MPEJIOCTaBICHUU WM 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU MYHUIU-
najgpHOM ycinyru B MO®IL, KoTopslit cOOOIIaeT 0 MPUHATOM PEIICHUH 3asBUTEIIO U BbI-
JAET COOTBETCTBYIOUIUI TOKYMEHT 3asBUTEIO Mpu ero oopamenun B M®IL] (pu ot-
METKE B 3asIBJICHUU O MOJTY4YeHUH pe3yibrara yciayra B MOIL]);

2) B CpOK, yka3aHHbIM B nyHKTE 3.4.2.1 AJMUHUCTPATHUBHOTO pErjamMeHTa, co-
o0LIaeT O MPHUHATOM PEIICHUH 3aABUTENI0 U BBIIAET COOTBETCTBYIOLIMN JTOKYMEHT
3asiBUTEIIIO TIPU €0 JJUYHOM OOpalIeHUH JTUO0 HAMpaBiseT Mo aJpecy, yKa3aHHOMY B
3asBJICHNUH, a Takxke HanpasiseT B M®Il yBegomieHue, B KOTOPOM PacKpbIBAET CYTh
pELIeHMs], TPUHITOrO MO OOPAIEHUI0, YKa3bIBA€T JaTy NMPUHATHS pelieHus (pu oT-
METKE B 3a5BJICHUHU O MOJIYYEHUHU YCIYyTH B aJMUHUCTpPAlUU JIOJTraHCKOIO CEIbCOBe-

Ta).

3.4.2.4. 3agBuTento NepeaarTCa JOKYMEHTHI, HOATOTOBICHHBIE aIMUHUCTPAIIN-
el JIoNraHcKoro CeJIbCOBETA 0 Pe3yIbTaTaM MPEeA0CTABICHUSI MyHHUIIMIIAIBHON yCITy-
I'¥, a TaKXe JIOKYMEHTBI, IMOJUIeKaIlMe BO3BPATY 3asIBUTENIO MO 3aBEPIICHUIO MPEI0-
CTaBJIEHUS YCIyTH (IPU HATUYUN).

3.4.3. Beimaya TOKyMEHTOB TIPOU3BOAUTCS 3asBUTEIIO, JTUOO JOBEPEHHOMY JIH-
Iy 3asBUTENS NIPU MPEIbSIBICHUN JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLIEIO JUYHOCTD, a TaKkKe
JOKYMEHTA, MOJITBEPKAAOIIET0 MOJHOMOYHS MO MOJYYEHHIO JOKYMEHTOB OT UMEHU
3asiBUTENS (7151 JOBEPEHHBIX JIUII).

[Ipu BbIaUY€ JOKYMEHTOB 3asBUTEIb JA€T PACIUCKY B MOJYYEHUU TOKYMEHTOB,
B KOTOPOM YKa3bIBAIOTCS BCE JOKYMEHTBI, IEpEIaBacMble 3asiBUTENIO, AaTa Mepeaadn
JOKYMEHTOB.

3.4.4. Pe3ynbTaToM BBINOJHEHUS IMUHUCTPATUBHOMN MPOLEAYPHI SBIISIETCS:
Pe3ynbTaToM BBITIOMHEHUS AJAMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI SIBISETCS HAIMpaBIICHUE
(BpyueHHE) 3asIBUTENIIO BBIIMCKH MUCHMEHHBIX Pa3bsICHEHUM HAJIOroIUIaTelbIIuKaM
0 BOIIpOcaM MPUMEHEHHUS! MyHUIIMNATbHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB O MECT-
HBIX Hajorax v coopa nubO0 yBenomieHUs 00 OTKa3e B BblJaue€ BBHIMMCKU MHUCHhMEH-
HBIX Pa3bsICHEHUIN HAJIOTOIUIATEbIIMKAM 110 BOMPOCaM MTPUMEHEHHSI MyHUIIUTATbHBIX
HOPMAaTHUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HAJIOrax M cOopax

IV. ®opmbl KOHTPOJIS 32 UCTIOJIHEHUEM AJIMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

4.1. KoHTpoOJb 32 MpeaOCTAaBICHUEM MYHULUNAIBHON YCIYTH OCYIIECTBISAETCA
B (opMe TEKyLIero KOHTPOJS 3a COOJIOJCHHEM W HCIIOJTHEHHEM OTBETCTBEHHBIMHU
JOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMH  aJIMUHUCTpauny _JIOJraHCKOTO CEJIbCOBETA IOJOKEHUMN
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AI[MI/IHI/ICTpaTI/IBHOFO periraMmCcHTa, IIAHOBBIX WM BHCINIAHOBBIX IPOBCPOK ITOJIHOTBI U
Ka4yCCTBa IIPCAO0CTAaBJIICHHA MYHHHHHaJILHOﬁ YCIyTH.

4.2. HOpH}IOK OCYIICCTBJICHHUA TCKYIICTO KOHTPOJIA 34 CO6J'II-O}ICHI/ICM n UCIIOJI-
HCHHMECM OTBCTCTBCHHBIMHU AOJKHOCTHBIMU JIMIIAMU MOJI0KEHU I AI[MI/IHI/ICTpaTI/IBHOFO
pPeriIaMCHTAa U MHBIX HOPMATHBHLBIX IIPABOBBIX dKTOB, YCTAHABJIMBAIOIINX Tpe6OBaHI/I${
K Op€aoCTaBJIICHUIO MYHHHHHaHBHOﬁ YCIIYI'd, a TaK:XKC 3a IIPUHATHCM pGHIGHI/Iﬁ OTBCT-
CTBCHHBIMHU JOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMHU OCYIICCTBIIACTCA raaBoy JIOJraHckoro ceibcoBe-
Ta.

4.3. IlopsiIoK ¥ EPUOANYHOCTh MPOBEICHHUS IUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX MPOBE-
POK TMOJHOTHI U KaY€CTBA MPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIAIIBHON YCIYTH, B TOM YHCJIE TO-
psAnoK U (OpPMBI KOHTPOJIS 32 TOJHOTOW U Ka4eCTBOM €€ IMPEOCTaBIICHUS, OCYIIE-
CTBJIIETCSI COOTBETCTBEHHO Ha OCHOBAHMM €)KETOJIHBIX TUIAHOB PA0OTHI U 1O KOHKPET-
HOMY OOpalIeHUIO.

IIpu exxeromHoON MIAHOBOM MPOBEPKE PACCMATPUBAIOTCS BCE BOIPOCHI, CBA3aHHBIC
C MPEIOCTABICHUEM MYHUIIUIIATBLHOU YCIYTH (KOMIUIEKCHBIC MPOBEPKH) WM OTACIbHBIC
BOMNPOCHI (TEMaTUYECKUE TPOBEPKHU).

JIns mpoBeneHUs TPOBEPKHU ITOJIHOTHI M KA4yeCTBa NPEAOCTABICHUS MYHUIIM-
najbHON yciayru (OPMHUPYETCS KOMHUCCHS, COCTaB KOTOPOW YTBEPXKIAETCS ILJIaBOM
JIOJITaHCKOTO CENbCOBETA.

PesynbTarhl AesTensHOCTH KOMUCCHU OGOPMIISIIOTCS B BHJIE AKTa TPOBEPKH
MOJIHOTHI ¥ Ka4eCTBa MPEOCTaBICHUSI MYHUITUTIATILHON yCIyTH (fanee — AKT), B KOTO-
POM OTMEYAIOTCS BBIABICHHBIE HENOCTATKU U MPEJIOKEHUS MO UX YCTPAHECHHIO. AKT
MOJITACHIBACTCS WICHAMH KOMHUCCHUH.

4.4. OTBETCTBEHHOCTh MYHHUIIMMNAIBHBIX CIIyXalllUX OpraHa MECTHOI'O0 CaMo-
yIpaBIeHUs AJITAaCKOTO Kpas M MHBIX JOJDKHOCTHBIX JIMI[ 3a PEIIEHUS U IEUCTBUS
(Oe3meiicTBUE), MPUHUMAEMbIe (OCYIIECTBIISIEMbIC) B XOJI€ MPEJOCTABICHUSI MYHUIIH -
MAJILHOW YCIIYTH.

ITo pe3ynbraTaMm NPOBEAEHHBIX IMPOBEPOK, B CIy4ae BBIABICHUS HAPYIICHUN
IIPaB 3asiBUTEJIEN, OCYIIECTBIISIETCSA MPUBJICYCHUE BUHOBHBIX JIUII K OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATENBCTBOM Poccurickon denepanuu.

IlepconanbHass OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JIWII aAMUHHCTpauuu JloJ-
TAHCKOI'0 CEIbCOBETA 3aKPEIUISAETCS B UX JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKUHUSIX B COOTBETCTBUU
¢ TpeboBaHUsIMHM 3aKOHOJIaTeNbeTBa Poccuiickoit deneparuu.

V. locyneOHbIii (BHECYACOHBIN) MOPSIOK 00KAJIOBAaHUS PEIICHUH W JICUCTBUN
(Oe3neiicTBUS) OopraHa, MpeJI0CTaBIISIIONIET0 MYHHUITUTIATBLHYIO YCIYTY, a TaKKe JOJIK-
HOCTHBIX JIUII, MyHUITUTIATHHBIX CITYKaIIHX

5.1. 3asgBuTenu UMEIOT MPABO Ha JocyAcOHOe (BHeCyneOHOe) 00KaJoBaHHUE pe-
HeHUi U JedcTBuil (0e34eiCTBYS) aAMUHUCTPALIMU CEJIbCOBETA, JOJIKHOCTHBIX JIUII
AIMUHUCTPAIMH CEIHCOBETA JTMO0 MYHUITUTIATBHBIX CITYKAIUX TPHU TIPEIOCTaBICHUU
UMW MYHUITUTIAJIFHOW YCITYTH, & TAaK)KE MPABO Ha MOTYYEHUE CBEICHUN U IOKYMEHTOB,
HEO0OXOIUMBIX /1711 00OCHOBAHUS U PACCMOTPEHUS KaTOOBI.
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3asBUTENN UMEIOT MPaBO Ha JocyJeOHOe (BHECyAeOHOe) 00KalloBaHHUE pellie-
HUU U necTBuii (0e3aeiicTBusl) MHOTOYHKIIMOHATBLHOTO IEHTpa, paboTHHKAa MHOTrO-
(YHKUIHMOHAIBHOTO LEHTpa MPH MPEAOCTABICHUA UMU MYHUIIUIIAIBHON YCIIYTH B CIIy-
yasix, MIpeIyCMOTPEHHBIX B MMyHKTax 1, 3, 4, 6, 8 myHkra 5.2 AZMUHHUCTPAaTUBHOTO pe-
TJIAMEHTA.

5.2. 3asgBuTENb MOXKET OOPATUTHCS C Kajo00H, B TOM UHUCIIE B CIEIYIOUIUX CIIY-
qasx:

1) HapylIeHHe Cpoka pEerucTpanyy 3arpoca 3asBUTENS O MPEJOCTABICHUH MY -
HULIUITAJIBHOMN YCIIYTH;

2) HapylIEHHE CPOKa MPEIOCTABICHUS MyHUIIMIIAIBHON YCIIyTH;

3) TpeboBaHmEe y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, JOKYMEHTOB WM MH(POpPMAIIUUA JTUOO
OCYILIECTBJICHUS IEUCTBUM, NMPEICTABICHUE WM OCYLIECTBICHHE KOTOPBIX HE IpEAdy-
CMOTpPEHO NpaBOBbIMU akTamu Poccuiickon Penepannn, HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMU
akTamMH AJITaliCKOro Kpasi U MyHULUIIAJIbHBIMU ITPaBOBBIMHU aKTaMHU JIJIsl IPEAO0CTaBIIEe-
HUSl MyHUIIUNIATBHOU YCITYyTH;

4) oTka3 B IpHeMe JIOKYMEHTOB, IPEIOCTaBICHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTHUBHBIMU MPABOBbIMU akTamMu Poccuiickoit denepanuu, HOpMAaTUBHBIMU MPABO-
BBIMH aKTaMH AJTANiCKOro Kpasi, MyHULIUIIAJIIbHBIMA IIPABOBBIMU aKTaMH ISl IPEAO-
CTaBJICHHS] MyHULIUNTAIIBHOW YCITyTH;

5) oTKa3 B MpPEIOCTaBICHUN MYHULIMNAIBHON YCIYTd, €CIM OCHOBAaHHUS OTKa3a
HE MPeTyCMOTPEHbI (PeiepaibHbIMU 3aKOHAMU M IPUHATHIMH B COOTBETCTBUH C HUMU
VHBIMU HOPMAaTHBHBIMU ITPAaBOBbIMU akTamu Poccuiickon denepanuy 3aKOHaAMH, UHBI-
MU HOPMAaTHUBHBIMHU MPABOBBIMH aKTaMH AJTANCKOro Kpas U MYHHIIMIAIbLHBIMU Ipa-
BOBBIMU aKTaMU;

6) 3aTpeOoBaHUE C 3asBUTENA NPU MPEJOCTABICHUH MYHHUIMNAIBHOW YCIyru
IJIaThl, HE IPEAYCMOTPEHHOW HOPMAaTUBHBIMU MPAaBOBBIMU akTamu Poccuiickon ®ene-
pauuu, HOPMATUBHBIMHM MPABOBBIMH aKTaMU AJNTAHCKOro Kpas, MYHHIIMIAIbHBIMU
IPaBOBBIMH AKTaMU;

7) oTKa3 opraHa, MPeJOCTABISIIONIET0 MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTY, JOJIKHOCTHOTO
JUIA OpraHa, MpPeIOCTaBIAIONIEr0O MYHULUNAIBHYIO YCIYTY, B HUCIPABICHUU JIOITY-
IICHHBIX OMEYaTOK M OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yJIbTaTe MPEAOCTABICHUS MYHUIIH-
NaJIbHOM YCIYTH JTOKYMEHTax JIM00 HApyIIEHUE YCTAHOBJIEHHOTO CPOKA TAKUX HUCIIPAB-
JICHUM;

8) HapyLIEeHUE CpOKa WM MOPs/IKa BbIIa4u JOKYMEHTOB I10 pe3yJIbTaTaM Mpeao-
CTaBJICHUS] MyHULIUTTAIIbBHOW YCITyTH;

9) npuocTaHOBIEHUE MPEAOCTABICHU MYyHULMIAIBHOW YCIyTH, €CIIH OCHOBA-
HUS IPUOCTAHOBIICHUS HE TIPEyCMOTPEHBI (heepaIbHBIMU 3aKOHAMU U MPUHSATHIMU B
COOTBETCTBHM C HUMU MHBIMH HOPMAaTUBHBIMH MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit depe-
pauuu, 3aKOHaMH, UHBIMH HOPMATHMBHBIMU MPAaBOBBIMH aKTaMU AJNTANCKOTo Kpas u
MYHUIMTAIbHBIMU [TPABOBBIMU aKTAMHU.

10)TpeboBaHue y 3asBUTEINA NPU NPEIOCTABICHUUM MYHUIUIAIBHON yCIIyTH
JOKYMEHTOB WJIM MUH(QOpMallMU, OTCYTCTBHE U (WUJIM) HEJAOCTOBEPHOCTb KOTOPBIX HE
YKa3bIBAJIMCH MPHU MEPBOHAYAILHOM OTKa3€ B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX IS
IPEIOCTaBIECHUS] MYHULUIAIBHON YCIYyTH, JINOO B MPEAOCTaBICHUH MYHHUIIMIIAIbHON
YCIIyTH, 3@ UCKJIIOUYEHUEM CIIy4aeB;
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a) U3MeHeHue TpeOOBaHNN HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, KACAIOIIUXCS MPEA0-
CTaBJICHUS MYHWIIMIAIBHON YCIYTH, MOCJIE TIePBOHAYATBHON MOJauy 3asBICHHUS MY -
HULIUITIAJIBHOWN YCIIYTH;

0) HaJIMYMe OMIMOOK B 3asIBJICHUM O MPEAOCTABIECHUN MYHUIUNAIBHON yCIyTH U
JOKYMEHTaX, MOJaHHBIX 3asBUTEJIEM TOCIIE MEPBOHAYAIILHOTO OTKa3a B MIPHEME JIOKY -
MEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJIsl IPEJOCTABIECHUSI MYHULUIIATBHON yCIyTH, JIN0OO B MPEIO-
CTaBJICHUHM MYHULMIAIBHONW YCIYTM M HE BKIIOYEHHBIX B IPEACTABICHHBIA paHee
KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

B) HCTEUEHHE CpPOKa JIEHCTBUS JOKYMEHTOB WM M3MEHEHHE HH(OpMaluu mocie
NEPBOHAYAILHOIO 0TKa3a B MpUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl MPEAOCTaBICHHUS
MYHUILIUNATBHON yCIyTH, TMO0 B MPEIOCTABICHUU MYHUIMNAIBHOMN YCIyTH;

I') BBIABJICHUE JIOKYMEHTAJIBHO MOATBEPXkKIAEHHOTro (hakTa (MPU3HAKOB) OIMIMOOYHOTO
WM TIPOTUBOMPABHOTO JeHCTBUS (0€371eHCTBHS) JOMKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, Mmpejo-
CTaBJISIONIET0 MYHUIIMTAIBHYIO YCIYTY, MyHUIIUMIIAIBHOTO CIY>Kallero, Mpu rnepBoHa-
YaJIbHOM OTKa3€ B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JIJIsl IPEIOCTABICHUS MYHUIIH -
NaJIbHOM YCIYTH, MO0 B MPEIOCTaBICHUN MYHHUIIUTIAIBHON YCIIYTH, O YeM B TUChMEH -
HOM BHUJIE 32 NOANUCHIO PYKOBOJUTENSL OpraHa, Mpea0CTaBIISIIONIEr0 MyHUIIMIAIbHYIO
yCIIyTy, TPU TEPBOHAYAILHOM OTKa3e B MpPHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIs
NPEAOCTABICHUS MYHULIUTIAIIBHOW YCIYTH, YBEJOMIISIETCS 3asIBUTEIb, & TAKKE MPHUHO-
CATCSI U3BUHEHUS 3a JI0CTABJICHHBIE HEY100CTBA.»

5.3. O6mue TpeboBaHuUs K MOPAJIKY MMOJIaYU U PACCMOTPEHUS KaJIOOBbI.

5.3.1. XKanoba nmomaercs 3asBUTENIEM B MUCbMEHHON opMe Ha OyMa)KHOM HO-
cuTelne, B 3JEKTPOHHOU (opMe B OPraH MECTHOTO caMOyTpaBiieHusi, MHOrodyHKIIHO-
HAJIBHBIA LIEHTP JMOO0 B COOTBETCTBYIOIIMN OpraH TroCyJapCTBEHHOM BiIacTH MyO-
JMYHO-TIPABOBOTO 00pa30BaHUs, SBISIIONTUICS yupeauTeseM MHoropyHKIMOHAIBHO-
ro IEeHTpa (zajnee — yapeauTesb MHOroQyHKITMOHAIBHOTO [IEHTPA).

XKanoba Ha nerictBust (0e31€MCTBUE) U PEIICHUS PYKOBOJAUTEIS OPraHa MECTHO-
ro CaMOYITPaBJICHUS HAIIPABIISIETCA IJIaBE CEJIbCOBETA.

KanoObl Ha pemenus u AeiicTBus (Oe3nericTBre) paboTHMKa MHOrOQyHKINO-
HAJIBHOTO LIEHTPAa MOJAOTCS PYKOBOJIUTENO 3TOr0 MHOropyHKIMOHAIBHOIO LIEHTPA.
XKanoObl Ha pemieHust U AeicTBus (O6e3nericTBrue) MHOrO(QpYHKIIMOHAILHOTO LIEHTpa
NOJAI0TCs yupeauTeato MHOTOPYHKIIMOHATILHOTO IIEHTPa WX JIOJDKHOCTHOMY JIMILY,
YIOJIHOMOYEHHOMY HOPMAaTHUBHBIM MPABOBLIM aKTOM AJITaCKOTO Kpasi.

5.3.2. ’Kano6a mosxeT ObITh HampapiieHa 1o 1noyTe, yepe3 MHOroyHKIMOHAb-
HBIN IIEHTP, OPUIIUATIbHBIA CAUT aAMUHUCTPALIMK CelbcoBeTa, EMuHBIN mopTan rocy-
JApCTBEHHBIX M MYHHUIIMMAIBHBIX YCIYT (PYyHKIUH) B WHOOPMAIMOHHO-TEICKOMMY-
HUKaIMOHHOU ceTu «MHTepHeT», mopTan (denepaibHONU roCynapcTBEHHON HH(OpMa-
IIMOHHOW CUCTEMBI, 00ECIIEYMBAIOIIEH TPOIIeCcC T0CyneOHOTO (BHECYeOHOT0) 00XkKa-
JIOBaHUS PEIICHUN W JEUCTBUI (0€31elCTBH), COBEPIICHHBIX MPU MPEIOCTABICHUN
rOCYJIapCTBEHHBIX M MYHHIIUIAIBHBIX YCIYT OpraHaMH, MPEAOCTABISIOIMIMMU TOCY-
JAPCTBEHHBIC U MYHUIIMTIATBHBIE YCIYTH, UX JTOJKHOCTHBIMU JIUIIAMH, TOCYIaPCTBEH-
HBIMU U MYHULUNAIBHBIMU CIYXaIlIUMU (Jlajee — «mopTan Aocyae0HOro o0xaaoBa-
HUS»), @ TAKXKE MOXKET OBITh IPUHSTA MIPU JTUYHOM MPUEME 3asIBUTEIIS.
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5.3.3. B 31eKTpOHHOM BHJI€ Kajl00a MOXKET OBITh MOJaHa 3asiBUTEIIEM MOCPET -
CTBOM:

a) opUIMATIBHOTO caliTa OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBJI€HUsI B MHPOPMALIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIMOHHOW ceTu «IHTEpHETY;

0) Enqunoro noprana rocyJapcTBEHHBIX U MyHUIIMIANBHBIX YCIYyT (HYyHKIMIA);

B) mopTaiia 1ocyaeoHoro odxkanoBanus (do.gosuslugi.ru).

5.4. Ilpuem >xanod B MUCbMEHHON (hOpME OCYLIECTBISIETCS OPraHOM MECTHOTO
caMOyIpaBJI€HUs, B MECTE€ NPEJOCTABICHUS MYHHIIMIAIBLHON yClayru (B MecTe, Tae
3asiBUTENb TOJABAJ 3asBJICHUE HA MOJYyYEHHE MYHULUIIAIBHOW YCIyrd, HapyLIEHUE
nopsiika KOTOopoi oOxamyeTcsi, TMO0 B MecCTe, I/Ie 3asBUTENIEM IOJy4YeH pe3yjbTar
yKa3aHHOW MyHULIMIIAJIbHON YCIyTH).

Bpems npuema xano0 coBmaiaer co BpEMEHEM MPEJOCTABICHHUS MYHHUIIMIAIIb-
HOM YCIIyTH.

5.5. B ciydyae nojnayu »*anoObl IpH JIMYHOM MpPUEME 3asBUTENb MPEACTABISET
JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIIOIINI €ro JIMYHOCTh B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickon @enepannm.

5.6. B cnyuae ecnu xanoba mojaercsa yepe3 MpeACcTaBUTENs 3asBUTEINS, TaKxKe
NPEACTABISACTCS TOKYMEHT, HOATBEPKAAIONIMN TOJHOMOYHS HA OCYLIECTBIICHHUE JI€H-
CTBHUI OT UMEHHM 3asiBUTENA. B KauecTBe JOKYMEHTA, MOATBEPKIAIOIIETO MTOTHOMOYUS
Ha OCYILECTBJIICHHUE JEHCTBUI OT UMEHHU 3asBUTENS, MOXKET OBITh ITPE/ICTaBJICHA:

JOBEPEHHOCTh, O(pOpPMIIEHHAs! B COOTBETCTBUM C JEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIb-
ctBoM Poccuiickoit @enepannu;

KOIUS PeUICHHs] O Ha3HAYeHUU WM 00 n30paHuM JTuO0 mpHKa3a O Ha3HAYCHHUH
(¢u3nYecKoro JMua Ha JOJKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPHIM Takoe (PU3UUYECKOe
JUI0 00J1aJaeT IPABOM JIEMCTBOBATh OT UMEHU 3asBUTEIA 0€3 TOBEPEHHOCTH.

5.7. Ilpu nogaye >kamo0bl B 3JIEKTPOHHOM BUJE JOKYMEHT, YKa3aHHBIA B ITyHKTE
5.6 AJMUHUCTPATUBHOTO pErjaMEHTa, MOXET OBbITh MNpEACTaBieH B (popMme 3Jek-
TPOHHOT'O JIOKYMEHTA, MOANMMCAHHOIO 3JIEKTPOHHOU MOJIMUCHI0, BUJ KOTOPOH IMpeay-
CMOTpEH 3aKoHOJaTenbcTBOM Poccuiickoit deaepannu, Ipu 3TOM JTOKYMEHT, YJI0CTO-
BEPSIOLINN TUYHOCTD 3asIBUTEINS], HE TpeOyeTCs.

5.8. IIpu noxaue xano0bl uepe3 MHOropyHKIIMOHAIBHBIN IIEHTP €€ Mepeaaya B
OpraH MECTHOI'0 caMoOyIlpaBiieHHsl oOecrieunBaeTcss MHOTOQYHKIIMOHAIBHBIM IIE€H-
TPOM B CPOK HE TO3HEE CIIEYIONIEr0 pabovero JHs cO AHS MOCTYIUICHHS 5Kal00bl.

5.9. Cpok paccMOTpeHus Kajao0bl UCUUCIISIETCS CO JIHS PErUcTpaluy *aaoObl B
YnpasieHuu.

5.10. XKano6a qoimKkHa coaepKaTh:

1) HauMeHOBaHHUe opraHa, MPeIOCTaBISIONEr0 MYHULIUITAIBHYIO YCIYTY, TOJIK-
HOCTHOTI'O JIMIIa OPTaHa, MPeJOCTABIISIIONIETO MYHUIIUIIAIBHYIO YCIYTy, MYHUIIUIIAb-
HOTO ciy’Kaiero, MHOropyHKIIMOHAIBHOTO EHTPa, €ro PyKOBOJIUTENS U (WIK) pa-
OOTHUKa, peleHus U AeUcTBUs (0e31eCTBUE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS;

2) pamunmro, uMs, oT4eCTBO (IIPH HAIWYWH), CBEACHUS O MECTE JKUTEIhCTBA
3asIBUTENS - PU3MUECKOTO JINIA TUO00 HAMMEHOBAHUE, CBEICHHUSI O MECTE HaXOXKICHUS
3asIBUTEIISI - IOPUJIMYECKOT0 JIUIA, a TaK)Ke HOMEp (HOMEpa) KOHTAKTHOrO TeiedoHa,
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azpec (aapeca) 3JIEKTPOHHOM MOYTHI (MTPU HATUYMHM) U MOYTOBBIN apec, MO0 KOTOPhIM
JIOJIKEH OBITh HAIIPaBJI€H OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBeneHus 00 00KayeMbIX pEelIeHUsIX W JAeHCcTBUsIX (Oe3/elicTBUU) OpraHa,
NPEAOCTABISIONIET0 MYHHLIMNAIBHYIO YCIyTY, IOJXKHOCTHOTO JUIA OpraHa, Ipeno-
CTaBJISIOLIETO0 MyHUIIMIAIBHYIO YCIYTY, JTMOO MYHUIIMIIAJILHOTO CllyXkaliero, MHoro-
(GYHKIHMOHAIBHOTO 1IEHTpa, padoTHUKa MHOTO(YHKIIMOHATEHOTO LIEHTPA;

4) n1oBOJIbI, HA OCHOBAaHUHU KOTOPBIX 3asIBUTEIIb HE COTJIACEH C PELICHUEM U JEH -
cTBUEeM (0e3/1elicTBHEM) OpraHa, MPEJOCTABIISIIONIETO MyHUITUTIATIBHYIO YCIIYTY, TOJK-
HOCTHOT'O JIMIIA OpraHa, MPeI0CTaBISIONIETO MyHUITUTIATBHYIO YCIYTY, JIMOO MYyHUITHU -
NaJIbHOTO CITy’Xamero, MHOTO(YHKIIMOHAILHOTO IIEHTpa, paboTHUKAa MHOTO(DYHKITH-
OHAJILHOTO IIEHTpa. 3asBHUTEIEM MOTYT OBITh MPEJCTABJICHBI JOKYMEHTHI (MpU Ha-
JUYUH), TOITBEPKIAFOIINE JOBOIBI 3asIBUTEISA, TUOO X KOTIHH.

5.11. Opran MeCTHOTO caMOyNpPaBJIEHUs 00ECIIEUHBAET:

OCHAILIEHHE MECT ITpUeMa KaJoo;

MH()OPMUPOBAHKE 3aIBUTENICH O MOPSAAKE 00XKaJIOBAHMS PEIICHUA U JeHCTBUI
(Oe3neiicTBUS) OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHUS, UX JOJKHOCTHBIX JIUII JIMOO MyHHU-
UINATBHBIX CIY>KAIllMX MMOCPEICTBOM pa3MelleHus] nHPopMalMu Ha CTEHJaX opraHa
MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUs, Ha OPUIIMATBLHOM CaliTe opraHa MECTHOI'O CaMOYIIpaBJie-
HUsl, Ha EMMHOM mopTase rocy1apCTBEHHBIX U MyHUIIUIIATBHBIX yCIyT ((yHKIH);

KOHCYJIbTUPOBAHUE 3asBUTENICH O TOPAJIKE 00KaTOBaHUs PEIICHUN U JIEHCTBUN
(Oe3meiicTBHs) OPraHOB, MPEAOCTABIAIONINX MYHUIIUTIAIBHYIO YCIYTY, UX JTOJDKHOCT-
HBIX JIUI] TUOO0 MYHHMIIUTIAIBHBIX CITYXKAIUX, B TOM YHUCJIE O TeaedoHy, JIeKTPOHHON
1o4Te, MPU JJUYHOM MIPUEME;

3aKJIFOYEHHUE COTJIAIICHUN O B3aMMOJCHCTBUU B YaCTU OCYyLIECTBIEHUSI MHOro-
(YHKUHMOHANBHOTO WEHTpa NpHeMa Xano0 W BbIJIAYU 3asBUTEISM pE3yJIbTaTOB
paccMOTpeHuUsl Kaoo.

5.12. Opran MecTHOTO caMOyIpaBJieHUsI 3aKitodyaeT ¢ MHOTO(yHKIIMOHATBLHBIM
LEHTPOM COIVIAIIEHUE O B3aUMOJECHCTBUH, B TOM YMCJIE B YaCTH OCYIIECTBIICHUS
MHoOro(yHKIIMOHATBHBIM LIEHTPOM IpUEMa Kaliod U BBIJIAYM 3asBUTEIISIM pe3yJibTa-
TOB PACCMOTPEHUS KaJ00.

5.13. ’Kanoba, moctynuBmias B OpraH MECTHOT'O camMoyIpaBieHusi, MHOropyHK-
[MUOHAJIBHBIA TEHTP, Yy4peauTento MHOrodyHKIHOHATBHOTO IIEHTPA MOJICHKUT
PAaCCMOTPEHUIO B TEUCHME MATHAALATA PaboOYMX JHEH CO JHS ee perucTpaiuu, a B
city4yae 00XaJOBaHMs O0TKa3a aJIMUHUCTPAIIUU CEIHCOBETA, TIOJDKHOCTHOTO JIMIIA aIMH-
HUCTpAINH CETLCOBETA B MIPHEME JIOKYMEHTOB Yy 3asiBUTENS JIUOO B UCTIPABICHUU JIO-
MYIIEHHBIX OMEYaTOK U OMIMOOK WM B ciiyyae 00aJIOBaHUSI HAPYIICHUS YCTAaHOBJICH-
HOI'O CpPOKa TaKWX UCHPABJICHUI — B TEUEHHE MATH padO4MX JHEH CO AHS €€ perucrpa-
1107058

5.14. Tlo pe3ynbTrataM pacCMOTPEHHs *KajnoObl I1aBa CEIbCOBETAa MPUHUMAET
OJIHO W3 CJIEAYIOIIMNX PEUICHUN:

1) ynosierBopsieT xano0y, B TOM 4uciie B popMe OTMEHbI IPUHATOTO PELICHUS,
UCIIPABJICHUS JOMYIICHHBIX aJIMUHUCTPALMEH CeThbCOBETA ONEYATOK U OMIMOOK B BBI-
JAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEAOCTABICHUS MYHUUUIAIBHOW YCIYrd JTOKYMEHTaX, BO3-
BpaTa 3asgBUTENIO JCHEKHBIX CPEACTB, B3UMAaHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOpMa-
TUBHBIMH ITPAaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit denepanuy, HOpMaTUBHBIMUA ITPABOBBIMU
akTamMu AJTalCKOro Kpas, MyHUIIUIAIbHBIMU TPABOBBIMHU AKTAMH;
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2) OTKa3bIBAET B YJOBJIETBOPEHUH KAIOOBI.

5.15. OTBer 1o pe3yapTaTaM pPacCMOTPEHUS KaJIOObl HAIIPABISETCS 3aBUTEIIO
HE MO37HEE JHSI, CIEAYIOIIEro 3a THEM MPUHATHS pelieHus, B TuchbMeHHON Gopme. B
cilyyae ecid >kajo0a Oblla HampaBieHa CIOCOOOM, yKa3aHHBIM B TOJITYHKTE «B»
nyHkTa 5.3.3 AAMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa, OTBET 3asBUTEIO0 HAMPABIAETCS IMO-
CPEICTBOM CHUCTEMBI JOCYA€0HOT0 00KaI0BAHHUS.

5.16. I1o xenaHuto 3asBUTENSL OTBET MO pe3yJibTaTaM PACCMOTPEHHUSI Kal0Obl MOXKET
OBITH MIPEACTABIICH HE MO3IHEE [THS, CICAYIOMIETO 3a JHEM IPUHSITHS pemieHus, B Gop-
M€ 3JIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTA, MOJMKUCAHHOTO 3JEKTPOHHOMN MOAIMUCHIO YITOJIHOMOYEH-
HOTO Ha PACCMOTPEHUE Kajo0bl TOKHOCTHOTO JIMIla OpraHa MECTHOTO CaMOyIpaBJie-
HUSl, BUJ KOTOPOM YCTAHOBJIEH 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickon deneparuu

5.16.1. B ciiyyae npu3HaHus kano0bl MOAJIEkKAIICH yIOBICTBOPEHHUIO B OTBETE 3asBH -
TEeJI0, YKa3aHHOM B yacTu S5.10 HacTosmel craThu, JaeTcsa HHGOPMAIIU O TCHCTBUSIX,
OCYIIECTBIISIEMBIX OPTraHOM, MPEAOCTABIISIONIMM MYHHIUMIIAIBHYIO YCIYTy, B IEIAX
HE3aMEJUIUTEILHOTO YCTPAHEHHS BBISABICHHBIX HApYIICHWN MpU OKa3aHUM MYHUIIH-
NaJbHOM YCIIYTH, a TaKK€ MPUHOCSATCS M3BUHEHUS 3a JOCTAaBJICHHBIE HEYyA0OCTBa U
yKa3bIBaeTcsl MHPOpMAIUs O JAIbHEHIIUX JEUCTBUSX, KOTOPhIE HEOOXOIUMO COBEp-
IIUTh 3aSBUTEIIIO B LEJSAX MOJTYUYEHUS] MyHUIUTIATbHON YCITYTH.

5.16.2. B cnyuyae mpu3HaHMs KajloObl, HE TOJJIEKAIIECH YIOBIETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTEIIIO0, YKa3aHHOM B yactu 5.10 HacTosiel crtaTbu, al0TCS apryMEHTHPOBAHHbBIC
Pa3bACHEHMs O PUYMHAX MIPUHATOTO PEIIeHUs, a TakKe HHPOpMAIHs O TMOPsAKe 00-
KAJOBAHUS MPUHSITOTO PEIICHUS.»

5.17. HcuepnpiBaromuil epeyeHb OCHOBAaHUN HE JaBaTh OTBET 3asBUTENIO, HE
HaMpaBIsATh OTBET IO CYIIECTBY:

OTCYTCTBHE (paMHIIIMU WJIM TIOYTOBOTO apeca 3asBUTENS (32 UCKITIOYCHUEM CITy -
yasi, KOrja >kajioba HampaplsieTCs Ha aApec AJIEKTPOHHOM MOYTHI WM MOCPEICTBOM
nopTajia 1ocye0HOro 00KaaoBaHus);

coJiep KaHue B KaJI00€ HEIICH3YPHBIX JINOO0 OCKOPOUTEIIbHBIX BBIPAKEHUHN, YTPO-
3Bl KU3HH, 3/IOPOBBI0 U UMYLIECTBY JIOJKHOCTHOTO JIMIIA, a TAK)KE UJICHOB €r0 CEMbH.
B ykazanHOM citydae 3asBUTEII0, HAPABUBLIEMY Kajo0y, cooOLIaeTcst 0 HEIOMyCTH -
MOCTH 37I0yNOTPEOICHUS TIPABOM;

TEKCT MUCHbMEHHOM kajo0bl HE TOJAAETCA MPOUYTeHUI0. B ykazaHHOM ciydae B
TEUYCHUE CEMHU JTHEH CO JHS PETUCTPALUHU KAIOObI 3asIBUTEIIO COOOIIAETCS O HEBO3-
MO>KHOCTH PaCCMOTPETH Kajlo0y MO CYIIECTBY, €CIH ero (aMuiIus U MOYTOBBIN aapec
MOJIIA0TCS IPOYTEHUIO;

B TIMCHbMEHHOM JKano00e 3asiBUTEIsI COJEPKUTCS BOIIPOC, HA KOTOPBIA eMy HEOJI-
HOKpATHO /1aBaJIUCh MUCHMEHHBIC OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSI3U C paHee HampasJsie-
MBIMH KaJI00aMu, U MPU 3TOM 3asIBUTEJIEM HE MPUBOASATCS HOBBIE JOBOJIBI WIH 00CTO-
ATEeNbCTBA. B yKa3zaHHOM cilyyae OpraH MECTHOIO CaMOYIIPaBJIEHUSI BIPABE MPHUHSTH
peiieHrne 0 0€30CHOBATENBHOCTH OYEPEIHON KaloObl U MPEKpAIICeHUH MEPENUCKU C
3asBUTENIEM [0 JIaHHOMY BOINPOCY MpPU YCJIOBHMM, YTO yKa3aHHas *kajloba U paHee
HanpaBJIsieMble *Kal00bl HAPABISUIMCH B OPraH MECTHOT'O CaMOYIIPABJICHUS UIIH OJHO-
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My U TOMY K€ JODKHOCTHOMY Jinily. O TaHHOM pEelIeHHH YBEIOMIISICTCS 3asBUTEIb,
HaIpaBUBLIUH KaJI00Y;

OTBET MO CYILECTBY MOCTABJIEHHOTO B %kajno0e BOIpoca HE MOXKET ObITh AaH 0e3
pasriamieHusi CBeCHUH, COCTABISMIONUX TOCYIaPCTBEHHYIO WM UHYIO OXpaHSIEMYIO
(denepanbHBIM 3aKOHOM TaifHy. B ykazaHHOM ciydae 3asiBUTEII0, HAMPABUBIIEMY Ka-
100y, coo01aeTcs 0 HEBO3MOKHOCTH J1aTh OTBET I10 CYIIECTBY ITOCTABICHHOTO B HEH
BOIIPOCA B CBSI3U C HEJOMYCTUMOCTBIO pa3rilallieHus TaHHBIX CBEICHUN;

TEKCT MUCbMEHHOTO 00pallleHUsl HE TI03BOJISIET ONPEICIIUTh CYTh MPEIIOKEHUS,
3asBJICHUS WM KanoObl. O JaHHOM PELleHUH 3asBUTENb, HAPABUBIIUHN Kajlo0y, yBe-
JOMJISIETCS] B TEUEHUE CEMHU JHEH CO JTHS perucTpalnu oOpalieHusl.

5.18. Ilpu y10BIETBOPEHUHU KaAJIOOBI OPraH MECTHOI'O CaMOYIIpaBJICHUsI TPUHUMA-
€T UCYEPIIBIBAIOIINE MEPHI IT0 YCTPAHEHUIO BBISIBJIEHHBIX HApYIICHUH, B TOM YHCJIE IO
BbIIaye 3asBUTENIO pe3yJibTaTa MyHULIMIIATBHON yCIIyTH, HE TT03AHEe 5 pabounx AHen
CO JHS MPUHATHS PELICHMS], €CJIM MHOE HE YCTAaHOBJIEHO 3aKOHOAATENIbCTBOM Poccuii-
ckoit denepannu.

5.19. B cimy4ae yCcTaHOBIJIEHHS B XOJ€E WIH IO PE3yJIbTaTaAM PACCMOTPEHHUS KaJlO-
Obl NPU3HAKOB COCTaBa AJMUHUCTPATUBHOIO MPAaBOHAPYIIEHHUS WM IPECTYIUICHUS
JOJHKHOCTHOE JIMIO, paOOTHUK, HAJCJIEHHbIE TOJHOMOYMSIMHU IO PACCMOTPEHUIO Ka-
7100, HE3aMEeTUTENIBHO HAIIPaBISIOT UMEIOIIHUECS MaTepUasibl B OpraHbl IPOKYpaTyphl.

[Ipunoxenue 1
K AJIMUHHCTPAaTUBHOMY PEIJIAMEHTY IPENOCTABIEHUS MyHULIUMIIATBHOW YCIYyTH
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«I[aqa IIMCBMCHHBIX paB’bHCHeHI/Iﬁ HaJIOromiaTCJbIIUKaM I10 BOIIPpOCaM IMPUMCHCHUA
MYHHUIUIIAIBHBIX HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB O MCCTHBIX HAJIOIrax U C60an»

Nudopmarus
00 aamMuHucTpauuy JIoAraHCcKOro CelnbCoBETa, MPEA0CTaBISIONIEM

MYHULANAIBHYIO YCIYTy

HanmenoBanne opraHa MECTHOIO CaMo-
yIpaBJIEHUs, TPEIOCTABIAIONIET0 MYHHIU-
NAJbHYIO YCIYTY

Anmunuctpauus — JoaraHckoro
CEIbCOBETA KpyTtuxunckoro
parioHa AJTalCKOro Kpas

PYKOBOIII/ITCJIB opraHa MECTHOI'O CaMOYyIIpaB-
JICHWA, IIPCAOCTABJIAOIICTIO MYHHUIIUIIAJIbHYTO

yCayry

rinaBa Jlonranckoro ceabcoBeTa
®omakuH Cepreit UBaHOBHUY

MecTo HaX0XKACHUS W TTOYTOBBIN aJIpec

658741, AnTaiickuii kpai, Kpy-
TUXWHCKUU paioH, ceno Jlon-
raHka, ynuua ['arapuna,n.4

I'paduk padoTs! (mpuema 3asiBUTEINECH)

[ToHenenEHUK-TIATHULIA

¢ 9-00 o 17-00

obOenennblii mepepbiB ¢ 13-0010
14-00

TenedoH, aapec 3IEKTPOHHOM IMOYTHI

8 385 89 24-3-43

adm_dolg ss@mail.ru

Anpec opuIHMaTBHOTO caliTa OpraHa MEeCTHO-
r'0 CaMOYIPaBJICHUS, IPEIOCTABIISIOIICTO MY-
HUIMIATBHYIO YCIyTy (B Cllydae OTCYTCTBHS
— ajzpec oQUIMATBLHOIO CaiiTa MYHHIIMIIATb-
HOTO 00pa3oBaHus)

https://dolganka.gosuslugi.ru/

Enusplii mopran rocyJapCTBEHHBIX M MYHUUMOAIBHBIX YCIYT (QYyHKIHMI) —

www.22.gosuslugi.ru/pgu/;



http://www.22.gosuslugi.ru/pgu/
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[Ipunoxenue 2
K AIIMAHHCTPAaTUBHOMY PEIVIAMEHTY IPEIOCTaBICHUS MYyHUIMIIAIBHON yCIyTH

«I[aqa IMMCBbMCHHBIX pa31)510HeH1/1171 HaJIOromjiaTrejibIiuKaM IO BOIIPOCaM HNPUMCHCHHA
MYHHUIUIIAIBHBIX HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX dKTOB O MCCTHBIX HAJIOrax " C60an».

Csenenus 060 M®PI]

Mecto HaxoxaeHus: u | 656064, r.bapunayn, [laBnoBckuii TpakT, S8
MTOYTOBBIN AJIpeC

I'padux paboTs IH., BT., CP., 4T. ¢ 8.00-20.00
nt. ¢ 8.00-17.00
6. 9.00-14.00

Enunbiii uentp Ttene- | 8-800-775-00-25
dboHHOTO O00CITYXKHUBa-
HUs

Tenedon nenrpa tene- | +7 (3852) 200-550
¢boHHOrO OOCITYX)KHBa-
HUS

Nutepuer —  cailt | www.mfc22.ru
M®I]

Anpec  snektpoHHOM | mfc@mfc22.ru
OYTHI
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[Ipunoxenue 3
K aIMUHUCTPATUBHOMY PErJIaMEHTy MNPEIOCTaBICHUS MYHUIIMIAIBHON yCIyTH
«/laya MUCHbMEHHBIX Pa3bsICHEHUH HAJIOTOIIATENbIIUKAM 10 BOMPOCaM MPUMEHEHUS
MYHHUIMIATbHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HAJIOTAX U COOpax».

PykoBonuTento opraHa MECTHOTO CaMOYIIPaB-
JeHUS

oT

(MoJTHOE HAaMMEHOBAHUE HOPUIUYECKOrO JIUIIA
U dhaMIIns, UMs, 0OT4eCTBO (TTOCIEAHEE - MPHU
HaJIMYUM) TIPEJICTABUTEIIS IOPUIAYECKOIO JIU-
11a (B CiIydae €CJIi HHTEPEChl 3asSBUTEIIS TIPe/-
CTaBJISIET YMOJHOMOYEHHBIA MPEIACTABUTENb),
dbaMuHsi, ©UMsI, OTYECTBO (ITOCIeIHEe IPH Ha-
JUYUHU) 3asBUTEINS - (DU3UYECKOro JUla HWIH
€ro MpeJCTaBUTEINS (B CIIy4ae €CIIM UHTEPECHI
3asBUTEJISI  MPEJICTABISIET MPEICTABUTEND),
PEKBU3UTHI JOKYMEHTA, IOJTBEPKIAIOIIETO
MOJITHOMOYHS MPEICTaBUTENS
ITOYTOBBIN AJIPEC:
IOpUANYECKUH aJipec:
(s 3aABUTENS — IOPUIUYECKOTO JIH -

1a)
Tenedon/ agpec MEKTPOHHOM MOUYTHI

3anpoc
[Ipomry mpeaocTaBuTh pa3bsICHEHUS HAJOTOILIATENBITUKAM IO BOIPOCAM IPH-

MEHEHHSI MyHUILIMIATbHBIX HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HaJlorax v c6o-
pax».

(HanMeHOBaHUE O0BEKTA, AJPECHBIE OPUEHTHUPHI)
Brimucky u3 Peectpa npegocraButh

(MOYTOBBIM OTHpPABJIICHHEM, BblIadya MPHU
JUYHOM OOpaIlleHUU, HANPaBUTh TMOCPEI-
ctBoM EnuHOro moprana rocygapcTBEH-
HBIX U MYHUIIUNIATBHON yCIyT ((DyHKITHI)
(Hy>KHO€ yKa3aTh))

[ToaTBepxato cBoe coriiacue Ha 00pabOTKy MEPCOHANBHBIX JAHHBIX B COOTBET-
cTBUU ¢ TpeboBanusiMu PepepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Nel52-®d3 «O mepco-
HAJIBHBIX JaHHBIX).
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[lepcoHanbHble  JaHHBIE TMEpelaAlOTCs C  corjlacueM ux  o0paboTku
C MCIIOJB30BaHUEM CPEJICTB aBTOMATHU3allUM WK 0€3 MCIOJIb30BaHUS TAKUX CPEICTB,
eciau o0paboTKa NEePCOHANBHBIX JAaHHBIX 0€3 UCMOJb30BAaHUS TAKUX CPEJICTB COOTBET-
CTBYET XapakTepy JIeUCTBUM (orepalinii), COBEpIIaeMbIX ¢ IEPCOHAIBHBIMHU JAHHBIMU.
Cornacue Ha 00paOOTKY MEepCOHATIBHBIX JTJAHHBIX JEHCTBYET HEOTPAaHUUECHHOE BPEMSI.

(TOIMHCH)
« » 20
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[Ipunoxenue 4

K aIMUHUCTPATHUBHOMY PCIIIAMCHTY IIPCAOCTABIICHUA MYHI/IHHHaJIBHOﬁ yCIyru
«I[aqa IIMCBMECHHBIX paS’bHCHeHI/Iﬁ HaAJIOI'OIIaTCJIbIIMKAaM I10 BOIIpOCaM IPUMCHCHUA
MYHHUIUIIAIBHBIX HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX dKTOB O MCCTHBIX HAJIOrax " C60an».

biiok-cxema nociie10BaTeIbHOCTH aIMUHUCTPATUBHBIX ITPOLIEAYP
IIPU IPEAOCTABICHUN MYHULIUIIAIBHON YCITyTH
Jlaya MUCBbMEHHBIX PAa3bsACHECHUN HAJIOIOILIATEbIIUKAM 10 BOIIPOCAaM IIPU-
MEHEHMsI MyHULIMIIAIbHBIX HOPMATHUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HAJIOrax U c00-
DAX»

Ilonaua 3asBneHus npu
JMYHOM OOpalleHU!

3anonHeHue 3asaBISHUS Yepes
PIIT'Y

[Tonaua 3asBienus yepes
MOI]

A 4

Perucrpanus 3asaBneHus
PCFI/ICTpa;lr}I 3as1BJIICHUS

3aperucTpUpOBRHHOE 3asIBIICHHE

HpOBepKa TNakeTa J0KYMECHTOB Ha KOMIIJICKTHOCTb

PGSYJ'IBTal IIPOBEPKHU

OrcyTcTBYOT
HEoOXOAUMBIE U
o0s13aTeNbHbIC
JIOKYMEHTBI OT
3asABUTCIIA

‘VBenoMIICHHE 3asIBUTEIIS 00
OTKa3€ B MIPEAOCTaBICHUN
yCiIyru o npuinHe
HCKOMILUICKTa

3a11p0c HENOCTAOIMINX JAaHHBIX IO KaHaJIaM

MEXBEJJOMCTBEHHOT'O B3aUMOZCHCTBHS

3anpalyBaemMele JaHHbIE

TIpoBepka naHHBIX HAa HaJM4YME OCHOBAHMH JUIA OTKa3a B
IPEeJOCTaBICHUH YCIYTH

Pe3ynLTa‘l IIPOBEPKH

IIpoBepka
nporeHa

HET Ha

A 4

A

dopmupoBaHue yBeIOMICHUS 00 OTKa3e B
[PEAOCTABICHHN MyHHLMITAIBHON yCIIyTH

A

DopMUpOBaHHE YBEJAOMICHHS O Bbllaye BBINUCKHU U3
Peectpa 00bEKTOB MyH. COOCTBEHHOCTH

Busuposanue yBenoMiieHus 00 oTkase B
IpeoCTaBIeHNH MyHULIHUNAIbHON YCIyTu

!

A

BI/I3l/lp0BaHHC YBEAOMIICHHS O BbIIAY€ BBIITUCKU U3
peecTpa 0ObEKTOB MyH. COOCTBEHHOCTH

A

HpeI[OCTaBHeHI/Ie 3asBUTEIIIO YBEIAOMIICHUS 00
OTKa3€ B IIPEOOCTABICHUA

MYHHUIUTAIBHON yCITyTH

IIpenocTaBnenue 3asBUTENIO YBEIOMIICHHUS BbIIaYe
KOTIMi apXMBHBIX JJOKyMEHTOB
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[Ipunoxenue 5
K AIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY MPEA0CTaBICHNUS MyHULIMITAIILHOW yCIIyTH

«I[aqa IMMCBbMCHHBIX pa3BHCHeHHﬁ HaJIOromjiaTrejibIiuKaM IO BOIIPOCaM HNPUMCHCHHA
MYHHUIUIIAIBHBIX HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX dKTOB O MCCTHBIX HAJIOrax " C60an».

KoHTakTHbIe JaHHBIE 1S TIOJIAYH 5Kall00 B CBSI3M C MPEAOCTABICHUEM
MYHUITUTIATHHOU YCITYTH

Anvunuctpanusa Jonranckoro | Aapec: 658741,Anraiickuii kpait, Kpytu-
cenpcoBera  KpyTMXMHCKOrO | XMHCKMU panoH, ceno Jlonra Hka,ynuna I 'a-
parioHa ANTanCcKoOro Kpas rapuHa,n.4

PykoBoaurens: rnasa [[onranckoro cenbco-
BETa

domakuH Cepreii MiBanoBu4
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	1.2. Описание заявителей.
	Муниципальная услуга предоставляется физическим, юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченным представителям, обратившимся с запросом о даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах
	2.1. Наименование муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах».
	2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу « Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах».
	1) Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах»
	2) выдача уведомления об отказе в дачи письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах»
	2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
	2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
	Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.15. Срок регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги.
	Заявление, поступившее в администрацию Долганского сельсовета, подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления.
	При обращении заявителя (представителя) за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ либо через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) указанное заявление регистрируется в течение дня с момента его поступления в орган местного самоуправления.
	2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.16.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:
	1) комфортное расположение заявителя и должностного лица администрации Долганского сельсовета;
	2) возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;
	3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
	4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.16.2. Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями:
	Органом местного самоуправления обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она предоставляется:
	возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при необходимости – с помощью работников объекта;
	возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
	оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами муниципальной услуги наравне с другими лицами;
	надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 368н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».
	2.16.3. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов, наименования структурного подразделения администрации Долганского сельсовета, ответственного за его исполнение, и т.п. осуществляет специалист администрации Долганского сельсовета.
	Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги:
	Показатели качества и доступности муниципальной услуги
	2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.18.1. Администрация Долганского сельсовета обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте Долганского сельсовета, интернет-сайте МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	2.18.2. Администрация Долганского сельсовета обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте Долганского сельсовета, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.
	При предоставлении услуг в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю обеспечивается:
	1)  Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги в соответствии с пунктом 2.3.1.1 Административного регламента.
	5) Получение сведений о ходе выполнения запроса.
	а) уведомление о записи на прием в орган (организацию) или многофункциональный центр, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
	б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
	в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.


	а) письменные разъяснения налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах форме электронного документа, подписанной уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
	б) выписку даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах на бумажном носителе в органе местного самоуправления или в МФЦ;
	в) выписку письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах на бумажном носителе, направленную почтой на указанный в заявлении адрес либо на личном приеме.
	7) Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.
	В целях предоставления услуг орган местного самоуправления обеспечивает возможность для заявителя направить жалобу на решения, действия или бездействие должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с разделом V Административного регламента.
	2.18.3. администрация Долганского сельсовета обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте Долганского сельсовета, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.
	2.18.4. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. При обращении за получением муниципальной услуги допускается использование простой электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи.
	Определение случаев, при которых допускается использование соответственно простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. Правила использования усиленной квалифицированной подписи при обращении за получением муниципальной услуги установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

	Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю выписки письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сбора либо уведомления об отказе в выдаче выписки письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах
	4.4. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления Алтайского края и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
	5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации сельсовета, должностных лиц администрации сельсовета либо муниципальных служащих при предоставлении ими муниципальной услуги, а также право на получение сведений и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
	Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, работника Многофункционального центра при предоставлении ими муниципальной услуги в случаях, предусмотренных в пунктах 1, 3, 4, 6, 8 пункта 5.2 Административного регламента.
	5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами;
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами.
	10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев;
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
	5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем Многофункционального центра (далее – учредитель Многофункционального центра).
	Жалоба на действия (бездействие) и решения руководителя органа местного самоуправления направляется главе сельсовета.
	Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Многофункционального центра подаются руководителю этого Многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра подаются учредителю Многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Алтайского края.
	5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт администрации сельсовета, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее – «портал досудебного обжалования»), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	5.3.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	а) официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
	б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
	в) портала досудебного обжалования (do.gosuslugi.ru).
	5.10. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, Многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.11. Орган местного самоуправления обеспечивает:
	оснащение мест приема жалоб;
	информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах органа местного самоуправления, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
	консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;
	заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления Многофункционального центра приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.
	5.12. Орган местного самоуправления заключает с Многофункциональным центром соглашение о взаимодействии, в том числе в части осуществления Многофункциональным центром приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.
	5.13. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр, учредителю Многофункционального центра подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельсовета, должностного лица администрации сельсовета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
	5.14. По результатам рассмотрения жалобы глава сельсовета принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией сельсовета опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 5.3.3 Административного регламента, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.
	5.17. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по существу:
	отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жалоба направляется на адрес электронной почты или посредством портала досудебного обжалования);
	содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
	текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по существу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
	в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом заявителем не приводятся новые доводы или обстоятельства. В указанном случае орган местного самоуправления вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;
	ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведений;
	текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в течение семи дней со дня регистрации обращения.
	5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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